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 وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی

 دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی خراسان شمالی
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  29458:شماره                                                                                                                                          

  26/12/66:تاریخ                                                                                                                                           
  

  کتر حسین چی برادر گرامی آقاي د*
  معاونت محترم اداري و مالی دانشگاه 

  سلام علیکم 
در خصوص ضوابط مربوط به نگهداري پرونده بـالینی و مـدارك    28/8/1366پ مورخ /16081/26احتراماً عطف به بخشنامه شماره 

و بحـث در جلسـه شـوراي     پزشکی بیماران بستري بعرض می رساند پس از بررسی کلیه نظرات رسیده از واحدهاي تابعه دانشگاه
  :مرکزي دفتر هماهنگی آمار و مدارك پزشکی دانشگاه نتایج زیر حاصل گردید 

  مدت نگهداري پرونده بالینی در کلیه بیمارستانها بعداز آخرین مراجعه بیمار بمدت ده سال بصورت فعال  -1
( جام پذیرد بمـدت پــنج سـال و در غیـر ایـن صـورت       مـدت نگهداري پرونده بالینی در زایشگاه در صورتیکه زایـمان طبیعی ان -2

  .شامل همان ده سال می شود ...) جراحی ،بیماریهاي زنان و زایمان و 
مـدت   جهت نگهداري پرونده بیماران پـس از انقضـاي  ) بعنوان انبار پرونده ها ( ایجاد فضاي مناسب در کلیه بیمارستانهاي تابعه  -3

  .ده فوریتها،در نزدیکترین محل به بایگانی پزشکی و همچنین پرون 2و1مذکور در بند 
( ایجاد مــرکزي مناسب بــراي دانشگاه جهت نگهداري پرونده کلیـه بیمارسـتانهاي تابعـه دانشـگاه کـه مـــدت نگهـداري آنهــا          -4

( یگزین شدن انبار پرونده ها هم میتواند علاوه بر ایجاد تسهیلات براي کلیۀ واحدها و جاده این مرکز مباتمام رسی)  2و 1موضوع بند 
تحقیقـات و آمـوزش و جنبـه هـاي     -بیمارستان  -پزشک -می تواند فواید نگهداري مدارك پزشکی یعنی از نظر بیمار)   3موضوع بند 

                 .قانونی را دارا باشد 
  

  باتقدیم احترام                                                                                                                                                   
  ابـــــاذر حاجـــــوي                                                                                                     

  
                                                                                                      

  51:شماره                                           
  26/1/69: تاریخ                                                                                                                                             

 

  سازمان منطقه اي بهداشت ودرمان *
. . .دانشگاه علوم پزشکی   
به اسـتثناي  ( سازمان اسناد ملی ایران ، مقتضی است پرونده هاي پزشکی بیماران  21/12/1368مورخ  2981بر اساس مجوز شماره 

بیمـاران روانـی ، سـوختگی و قلـب مسـاله      معلولین و بیمارانی کـه ماننـد    -جانبازان  پرونده هاي پزشکی مجروحین جنگ تحمیلی ،
سال از تاریخ ترخیص بیمـار   15خلاصه پرونده کامل و یا برگ پذیرش و ترخیص کامل بعد از گذشت  را پس از ضبط) خاصی دارند 

ا نظـارت  از بیمارستان از طریق فروش و واگذاري به کارخانه هاي کاغذ و مقوا سازي با رعایت تشریفات و مقررات مالی مربوطه و ب
سازمان  امحاء نمایند و صورت جلسه فروش به انضمام فتوکپی اوراق توزین و چک واریز و وجـوه حاصـل از   / نماینده آن دانشگاه 

خزانه داري کل را در دونسخه به این دفتر ارسال فرمایند تا یک نسخه آن به سازمان اسناد ملی ایـران فرسـتاده    108فروش بحساب 
  .شود 

انهائی که فاقد کارخانه مقوا سازي هستند ، مقتضی است نسخ فوق الذکر بعداز رعایت تشریفات قانونی سوزانده شود ضمناً در است
  .و صورت جلسه مزبور در دونسخه به این دفتر ارسال گردد

  لمدار سارويدکتر سید عسگر ع                                                                                     
            معاون امور جنگ و سرپرست دفتر وزارتی                                                                                           

  :رونوشت به 
  جهت اطلاعمعاونت محترم امور درمان  - 
 جهت اطلاع 9/12/1368مورخ  76456ون بازگشت به نامه شماره مدیریت خدمات کارگزینی و تعا–ستاد کل سپاه معاونت نیروي انسانی  - 
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 14164:شماره                                                                                      جمهوري اسلامی ایران                

  9/10/74:تاریخ                                                                     وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی
  :پیوست                                                                                                   دفتر وزیر                       

  
  درمانی ایران -دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی

  
)) تعیین مدت زمان نگهداري پرونده هاي پزشکی بیمـاران اورژانـس   ((ینکه جلساتی با حضور صاحبنظران در مورد احتراماً نظر به ا

تشکیل گردیده و در این جلسات توافق به عمل آمده است که بعد از جداسازي پرونده هاي عادي اورژانس از پرونده هاي مسـاله دار،  
و بعداز آن با نظر کمیته هاي مدارك پزشکی بیمارستان ها امحاء گردد و پرونده هاي پرونده هاي عادي براي مدت سه سال نگهداري 

مساله دار بایگانی شود و اعضاي محترم هیات مدیره انجمن علمی مدارك پزشکی ایران با صحه گذاشتن بر مطالب فـوق مـدت زمـان    
  .سال پیشنهاد فرموده اند 15نگهداري را مطابق مجوز امحاء پرونده هاي پزشکی بیماران بستري همان 

لازم دیده شد قبل از دریافت مجوز امحاء پرونده هاي بیماران اورژانس ،بازنگري مجددي با حضور اساتید فن بر پرونده هاي پزشکی 
 لذا خواهشمند اسـت دسـتور  .مجوز امحاء آن سازمان اسناد ملی ایران دریافت گردیده است انجام شود  6/1/1369بیماران بستري که 

صبح در دفتر وزارتی اطـاق   9دي ماه سال جاري ساعت  19فرمایند جناب آقاي حاجوي درجلسه اي که به این منظور روز سه شنبه 
                                                                                                                                 .تشکیل می گردد حضور بهم رسانند 636

  
  مهدي شایسته

  مدیر کل دفتر وزارتـــی
  

  
  10183:شماره                                                                                  جمهوري اسلامی ایران                 

  23/11/74:تاریخ                                                           وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی
  دارد: پیوست                                                                                                                                        

  
  جناب آقاي دکتر لاریجانی 

  معاونت محترم درمان و دارو
  
تعیـین مـدت زمـان نگهـداري دفـاتر راهنمـاي پـذیرش        ((صورتجلسه مورخ دوم بهمن ماه سال جاري در مـورد   احتراماً به پیوست  

  .خواهشمند است نظر آن جناب را امر به ابلاغ فرمایند.میگردد جهت تایید یا تغییر ایفاد)) پاتولوژي و کلیه مدارك مربوطه 
  

  مهدي شایسته                                                                                                                                       
  مدیر کل دفتر وزارتی                                                                                                                                 

  
  

  : رونوشت
آن دانشگاه بـه   19/2/1374پ مورخ /4877/5بازگشت به درخواست شماره –دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 

  .انضمام یک برگ تصویر صورتجلسه مورخ دوم بهمن ماه جهت استحضار 
  
  
  



 4

  
  به نام خدا

ت بهداشتی درمانی تبریز مبنی بـر اخـذ مجـوز    دانشگاه علوم پزشکی و خدما 19/2/1374پ مورخ /4877/5پیرو درخواست شماره   
تعیین مدت زمان نگهداري دفـاتر راهنمـاي پـذیرش    ((امحاء دفاتر کل و دفاتر بخش آزمایشگاههاي تشخیص طبی، جلسه اي به منظور

موزش پزشکی روز دوشنبه دوم بهمن ماه سال جاري در دفتر وزارتی وزارت بهداشت ،درمان  و آ)) پاتولوژي و کلیۀ مدارك مربوطه 
با حضور امضاءکنندگان زیر تشکیل گردید و پس از بحث و تبادل نظر در مورد چگونگی دفاتر و مدارك مربوطه و مسائل خاص آن از 

  :نظر حقوقی ،علمی و نظارتی توافق به عمل آمد که 
  .دفاتر راهنماي پذیرش پاتولوژي به مدت یکسال نگهداري شود  -1
سال در بایگانی نگهداري و پس از آن چنانچه مراکز علمی جمع آوري بلوکها در کشور تشـکیل   15به مدت کلیه بلوکهاي پاتولوژي -2

  .گردیده بود به آن مراکز منتقل و در صورت عدم تشکیل این مراکز به دلخواه آزمایشگاههاي پاتولوژي نگهداري یا امحاء گردد
  .ایشگاهها نگهداري شودسال در آزم 20کلیه لامهاي پاتولوژي حداقل به مدت  -3
  .کلیه تصویر جوابهاي پاتولوژي براي همیشه نگهداري شود -4
  .سال نگهداري شود 10برگ درخواست آزمایش به مدت  -5
  .سال نگهداري شود  2کلیه جوابهاي سیتولوژي مثبت براي همیشه و جوابهاي غیر مثبت به مدت  -6
  .ماه نگهداري شود 2و لامهاي سیتولوژي روتین اعم از مدیکال یا واژینال به مدت سال  20کلیه لامهاي سیتولوژي مثبت به مدت  -7

 .وپس از گذشت مدت زمانهاي مذکور آزمایشگاهها ملزم به نگهداري اسناد مزبور نمی باشد

  
  یابی و ممتحنه رشته پاتولوژي استاد دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تهران وعضو هیات ارزش                دکتر مسلم بهادري 

  پاتولوژي  دکتر ناصر کمالیان                      استاد دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تهران وعضو هیات ارزشیابی و ممتحنه رشته
  پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی شهید بهشتی مدیر امور آزمایشگاهها و مدیر گروه پاتولوژي دانشگاه علوم                     دکتر بهروز شفقی 

  مدیر گروه پاتولوژي دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی ایران     دکتر شکراله یوسفی 
  
  
  349:شماره                                                                                     جمهوري اسلامی ایران            *

  17/1/77:تاریخ                     وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشکی                                                
  

  دانشکده  علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز/ دانشگاه
  

ت دستور فرمایند کلیه واحدهاي تابعه آن سازمان اسناد ملی ایران، خواهشمند اس 23/12/1376مورخ  1765/2براساس مجوز شماره 
که با تشخیص پزشک اورژانـس از پرونـده هـاي بیمـاران مسـاله دار      ))پرونده پزشکی بیماران عادي اورژانس (( دانشکده /دانشگاه 

از به پرونده نگهداري و بعد از آن در صورت عدم نی) سال پس از ترخیص بیمار از اورژانس  3به مدت (گردیده است را  اورژانس جدا
  .دانشکده و نهایتاً دفتر وزارتی امحاءنمایند/ هاي مذکور ،می توانند از طریق واحد اسناد دانشگاه

  .دانشکده می باشد/بدیهی است مسئولیت تطبیق اوراق امحائی با اصل مجوز به عهده آن دانشگاه 
  

  ...دکتر علی اکبر پور فتح ا                                                                                                                       
  مشاور وزیر و مدیر کل دفتر وزارتی                                                                                                           
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 1681:شماره                                                                                     ران   جمهوري اسلامی ای            *

                17/2/79:تاریخ                                                            وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی

  :پیوست                                                                                                       دفتر وزیر        
  ))اردیبهشت روز اسناد ملی مبارك باد 17((  

  

  دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی /ریاست محترم دانشگاه 
  

پرونده هاي پزشکی بیماران بسـتري کـه تاکیـد گردیـده بـود کلیـه       دفتر وزارتی در مورد  6/1/1369مورخ  51پیرو مجوز شماره   
مسـئله  ... پرونده هاي پزشکی  مجروحین جنگ تحمیلی ـ جانبازان ـ معلولین و بیمارانی که مانند بیماران روانی ـ سوختگی ـ قلب و     

صه پرونده کامل و یا بـرگ پـذیرش و   سال از تاریخ ترخیص بیمار از بیمارستان با تهیه ونگهداري خلا 15خاص دارند پس از گذشت 
نظر به اینکه پرونده هاي زایمـان طبیعـی کـه جـزء     . ترخیص کامل در صورت عدم نیاز به پرونده ها می توانند آنها را امحاء نمایند 

مـورد  پرونده هاي بیماران بستري بوده است بنابه درخواست دانشگاه علوم پزشـکی و خـدمات بهداشـتی ـ درمـانی ایـران مجـدداً        
 -1سال نگهداري و پس از آن با نگهـداري   15این پرونده ها مانند پرونده هاي بیماران بستري همان :مقرر گردید .بررسی قرار گرفت 

و خلاصـه پرونـده کامـل در صـورت عـدم نیـاز بـه        ) آپگار(برگ معاینه فیزیکی نوزاد در زمان تولد  -3شرح زایمان -2برگ پذیرش 
  .ظر کمیته مدارك پزشکی بیمارستانها امحاء گرددپرونده هاي موصوف با ن

  .دانشکده قرار گیرد/خواهشمند است دستور فرمایند مراتب مورد توجه کارشناس اسناد و معاونت محترم درمان آن دانشگاه 
  ...دکتر علی اکبر پور فتح ا                                                                                                                         

  مشاور وزیر و مدیر کل دفتر وزارتی                                                                                                              
  
 
 

   10099/5:شماره                                                                دانشگاه علوم  پزشکی وخدمات بهداشتی درمانی تبریز  
                                                              8/3/79:حوزه ریاست                                                                                           تاریخ                             

  :پیوست                                                                                                                                              
  معاونت محترم درمان    

  دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 
  سلام علیکم 

 17/2/79مـورخ   1681دفتر وزارتـی و دسـتورالعمل شـماره     6/1/1369مورخ  51اماخًواهشمند است با توجه به نامه شماره احتر     
مشاور محترم وزیر و مدیر کل دفتر وزارتی، دستور فرمایند با توجه به تاریخ تاسیس بیمارستانهاي اسـتان تهیـه خلاصـه پرونـده     

اران از پرونده هاي پزشکی بیماران بستري بیمارستانهاي را از کمیتـه مـدارك پزشـکی    کامل همراه برگ پذیرش و ترخیص کامل بیم
پیگیري و گزارش فرمایند،قبل از تهیه خلاصه پرونده پزشکی هیچگونه اقدامی در مورد امحاء یا انتقال یا فروش پرونده هاي پزشکی 

طرف این دفتر هیچگونه مجوزي در این مورد صادر نگردیـده   به کارتن سازي ها طبق مقررات مالی مقدور نمی باشد و تاکنون هم از
است ، توضیح اینکه پرونده هاي پزشکی مجروحین جنگ تحمیلی ،جانبازان ،معلولین و بیمارانی که مانند بیماران روانی و سوختگی 

ه بیماران بیمارستان اسـدآبادي  قسمتی از پروند شد، که مسئله خاصی دارند براي همیشه نگهداري خواهد و قلب و پرونده بیمارانی
خواهشمند است قبل . که در محوطه بیمارستان کانتینر کنار گذاشته شده بعلت نداشتن خلاصه پرونده لازم است مجدداً بررسی گردد

  .ایند از امحاء هرگونه اسناد جهت اجراي دستورالعملهاي ها ي سازمان اسناد ملی با کارشناس اسناد این حوزه هماهنگی ایجاد فرم
  

  فریدون تراب                                 
  رئیس دفتر ریاست و روابط عمومی دانشگاه                                                                                       
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 3949:شماره                                                                                        جمهوري اسلامی ایران     *            

  25/3/79:تاریخ                                                               وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی
  :پیوست                                                                                               دفتر وزیر                       

  

  دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی /ریاست محترم دانشگاه 
  

سازمان اسناد ملی ایران ،خواهشمند است دستور فرمایند کلیـه واحـدهاي    10/3/1379مورخ  1026/2براساس  مجوز شماره             
فـیلم هـاي   ((و )سال پس از تـاریخ تهیـه فـیلم    10(خود را بمدت )) فیلم هاي رادیوگرافی بیماران عادي ((دانشکده /تابعه آن دانشگاه 

نگهداري کرده سپس در صورت عدم نیاز می توانند از طریق واحد ) سال پس ازتاریخ تهیه فیلم 15( را بمدت )) رادیوگرافی آموزشی 
دانشـکده و نهایتـاً از طریـق مـدیریت     /ران بوسیله کارشناس اسناد آن دانشگاه سازمان اسناد ملی ای 5اسناد و با تکمیل فرم شماره 

  .اسناد دفتر وزارتی امحاء نمایند
  ...دکتر علی اکبر پور فتح ا                                                                                                         

  مشاور وزیر و مدیر کل دفتر وزارتی                                                                                                 
  
  

 10183:شماره                                                                                                    جمهوري اسلامی ایران    *     

  9/7/79:تاریخ                                                                  ت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکیوزار
  :پیوست                                                                                                    دفتر وزیر                         

  

  دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی /حترم دانشگاه ریاست م
  

سازمان اسناد ملی ایران ،خواهشمند است دستور فرمایند کلیه واحدهاي تابعـه آن   26/6/1379مورخ  1200/2براساس  مجوز شماره 
خرین مراجعـه بیمـار نگهـداري کـرده     سال پس از تاریخ آ 5دانشکده پرونده بیماران سرپائی درمانگاههاي خود را به مدت /دانشگاه 

/ سپس در صورت عدم نیاز به پرونده هاي مذکور می توانند از طریق واحد اسناد ملی ایران توسـط کارشـناس اسـناد آن دانشـگاه     
 .دانشکده و نهایتاً از طریق مدیریت اسناد دفتر وزارتی امحاء نمایند

  دکتر محمد کاخکی                                                                                                                                         
  مدیر کل دفتـر وزارتـی                                                                                                                 

  
 22706/5:شماره                                                                                             ه علوم پزشکی    دانشگا        

  28/8/80:تاریخ                                                                              و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 
  :پیوست                                                                                                    حوزه ریاست               

  

  معاونت محترم درمان 
  دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 

  

  سلام علیکم 
سـازمان اسـناد ملـی و بـا توجـه درخواسـت مراکـز و         25/3/79مورخـه  و نامه  10/3/79مورخه  1026/2احتراماً با توجه به مجوز   

بیمارستانها باستحضار می رساند در بیمارستانها باستحضار میرساند در بیمارستانها و مراکز بهداشتی و درمانی کـه داراي بخـش   
به ،خفگی ،سوختگی ، بیماریهاي مجروحین جنگی ،حوادث و سوانح ،حوادث غیرمترق:رادیولوژي هستند فیلمهاي بیماران خاص شاغل 

بومی و فیلمهاي پرونده هایی که مورد مراجعه بوده و استناد قضائی دارند براي همیشه نگهداري میشود،فقط فیلمهـاي رادیـوگرافی   
بیماران سرپائی و بستري عادي که با تشخیص پزشک کاربرد آموزشی داشته باشد جهت آموزش دانشجویان در بخش رادیـوگرافی  

سال از تـاریخ تهیـه فـیلم بـا      15سال فیلمهاي جدید جایگزین آنها میشود پس از گذشت  15د استفاده قرار می گیرند چون پس از مور
سازمان اسناد ملی باطلاع و هماهنگی کارشناس اسناد ملی باطلاع و هماهنگی کارشناس اسناد قابل امحاء خواهد  5تکمیل فرم شماره 

  فریدون تراب                                                                    .بود 
  رئیس دفتر ریاست و روابط عمومی دانشگاه                                                                                    
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 35696/5:شماره                                                                                                     دانشگاه علوم پزشکی      

  26/9/80:تاریخ                                                                             و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 
  :پیوست                                                                                                  حوزه ریاست               

  

  معاونت محترم درمان 
  دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 

  سلام علیکم 
در دفتر ریاست بیمارستان امام تبریز در خصوص پرونده هاي بیماران خواهشمند است دستور  12/9/80احتراماپًیرو جلسه مورخ   

 17/1/77مـورخ   349سازمان اسناد ملی و دسـتورالعمل شـماره    23/12/76مورخ  1765/2مجوز شماره  52د با توجه به ردیف فرمائی
سازمان اسناد ملی فعلاً فقط پرونده پزشکی بیماران عادي و اورژانس که به بخش منتقل شده باشند و مساله خاص نداشته باشند و 

سال از تاریخ تـرخیص بیمـار بـا نظـر کمیتـه هـاي        3اران بستري محسوب شده باشد بعد از پرونده هاي آنها جزء پرونده هاي بیم
که به پیوست ارسال می گردد اقدام و بـه کارشـناس اسـناد    )  8-4فرم الف ارز(مدارك پزشکی تفکیک و نسبت به تکمیل فرم پیوستی 

  :از طریق سازمان اسناد در صورت عدم نیاز امحاء گرددارسال دارند تاپس از اخذ مجوز از دفتر وزارتی باطلاع دیوان محاسبات 
پرونده هاي عادي اورژانس که بار قضائی داشته باشد با نظر پزشک اورژانـس از پرونـده هـاي عـادي جـدا و نگهـداري       : 1توضیح 

  .خواهد شد
  .داري خواهد شدسال پس از آخرین مراجعه بیمار نگه 5پرونده بیماران عادي سرپائی درمانگاهها بمدت : 2توضیح 

  

  فریدون تراب                                                                                
  رئیس دفتر ریاست و روابط عمومی دانشگاه                                                                                   

 
      

 18347/5:شماره                                                                                                              دانشگاه علوم پزشکی    

  6/5/81:تاریخ                                                                                و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 
  :پیوست                                                                                                     حوزه ریاست               

  ریاست محترم مرکز آموزشی درمانی امام خمینی تبریز 
  سلام علیکم 

رجاعی از ذیحسـاب و مـدیریت محتـرم امـور     ا 1/4/1381ب مورخه /64373/5محترماً به منظور تعیین تکلیف موضوع نامۀ شماره   
مالی اعلام می دارد طبق نظر کارشناس اسناد دانشگاه و دستورالعملهاي موجود درمورد دفاتر گزارش بخش بعداز کسب نظـر دفتـر   

تضی تاکنون مجوزي صادر نشده است ،مق1377الی  71وزارتی اقدام خواهد شد در خصوص امحاء کلیشه اسکن ورادیوگرافی سالهاي 
است فیلم هاي بیماران خاص ،منجمله مجروحین جنگی ،حوادث و سوانح ، حوادث غیرمترقبه خفگی سوختگی بیماریهـاي بـومی را از   

سال فیلمهاي عادي اگر مراجعـه یـا    15سایر فیلم ها تفکیک و براي همیشه در محل مناسب نگهداري فرمایند ،فیلم هاي آموزشی براي 
 .سال از تاریخ فیلم نگهداري خواهند شد  10ند به مدت استناد قضایی نداشته باش

  
  دکتر مجید کارآموز                                                 

  مدیر دفتر ریاست دانشگاه                                                       
  :رونوشت 

ر اوامر مقتضی بـه کمیتـه مـدارك پزشـکی بیمارسـتانهاي      مدیریت محترم درمان و دارو دانشگاه جهت استحضار و صدو -
  تابعه 

 2/4/81مورخه  4143/11/5ذیحساب دانشگاه ومدیریت محترم مالی دانشگاه بازگشت به نامه شماره  -

 کارشناس اسناد -
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 99881:شماره                                                                                        جمهوري اسلامی ایران                 

  8/7/82:تاریخ                                                                         وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی
  :پیوست                                                                                                      دفتر وزیر                       

  جناب آقاي دکتر احمدرضا جودتی 
   ریاست محترم دانشگاه  علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی  تبریز

  

  با سلام 
جانشـین محتـرم سـازمان امـور جانبـازان در       17/6/1382مـورخ   9831/4/2/10 -18762/800 -6احتراماً ،تصویر نامه شـماره         

  .خصوص اسناد پزشکی جانبازان جهت استحضار و دستور اقدام لازم به پیوست ارسال می گردد
  دکتر محمد نــوري                                                                                                                                    

  سرپـرست  دفتـر وزارتـی                                                                                                            
  

  
  9831/4/2/10:شماره                                                                                 بنیاد مستضعفان و جانبازان انقلاب اسلامی  

  18762/800- 6سازمان امور جانبازان                                                                                                              
  17/6/82:تاریخ                                                                                                                                     

       

  جناب آقاي دکتر پزشکیان 
  وزیر محترم بهداشت و درمان و آموز ش پزشکی 

  سلام علیکم 
احتراماً با عنایت به اینکه حفظ و نگهداري سوابق مجروحیت جانبـازان عزیـز کـه بعنـوان اسـناد افتخـارملی تلقـی مـی شـود بـر             

بررسیهاي بنیاد و کمیسیون پزشکی موردنیاز واقع می شود ،خواهشـمند اسـت بـه مراکـز     دستگاههاي ذیربط لازم است و بعضاً در 
درمانی ذیربط دستور فرمائید از معدوم نمودن اسناد پزشکی مربوط به آن عزیزان خودداري نموده ،تـا در مواقـع ضـروري مـورد     

  .استفاده قرار گیرد 
  کاشانی  ... نصرت ا                                                                                      

  جانشین سازمان امور جانبازان                                                              
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  16/2/66: تاریخ                                                                 
  

  ............................رم بیمارستان ریاست محت
 
  :از آنجا که بازرسی از مراکز درمانی صرفاً باید با اجازه مقامات مسئول انجام پذیرد لذا شایسته است دستور فرمائید   
تان آن شهرستان را آن عده از بازرسینی که از طرف نهادهاي مختلف مراجعه می کنند حتماً معرفینامه از نهاد مربوط و حکم دادس -1

  .همراه خود داشته باشند
بازرسهائی که از طریق وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی مراجعه مینمایند باید داراي کارت مخصوص بازرسی از مراکـز   -2

به امضاء مدیران عامل در شهرستانها این ابلاغ باید . (درمانی با ابلاغ ماموریت از مقامات مسئول آن وزارت را به همراه داشته باشند
  .)مناطق بهداري رسیده باشند 

  :آئین نامه انتظامی نظام پزشکی بشرح زیر  54چنانچه علاوه بر مستندات ماده  -3
مکلفند دلائل وپرونده ها و اطلاعاتی را که دادگاهها و ) اعم دولتی و غیر دولتی ( موسسات درمانی و بهداشتی و سایر مراجع مربوط 

ظامی نظام پزشکی از آنها مطالبه می کنند تا آنجا که به تخلف منتسبه مربوط است حداکثر تایـک مـاه در دسـترس آنهـا     دادسراي انت
رسد،این امر با ابلاغ سرپرست نظام پزشکی و یـا   لزوم بازبینی از مراکز درمانی از طرف نظام پزشکی ضروري بنظر می.قرار دهند 

  .رد دادستان انتظامی آن سازمان انجام پذی
نظر بـه ضـرورت   ( در مواردیکه بازرسین صرفاً براي مطالعه پرونده بالینی و یا بررسی وضع بیماران بستري درآن بیمارستان  -4

بایـد   3و 2و 1شخص مراجعه کننده علاوه بر دارا بودن شرایط مندرج در بنـدهاي  ) خاص و به حکم مراجع قانونی مراجعه می نماید 
  .حتماً پزشک باشند 

 .وجه به مراتب ذکر شده خواهشمند است دستور فرمائیددر اجراي موارد فوق اقدامات لازم معمول گردد بات
 

  التوفیق... من ا                     
  دکـتر هادي منافـــی                                                                                               

  سرپرست سازمان نظام پزشکی جمهوري اسلامی ایران                                                                         
  

                             
  
 
 
  
  
  

                                                                                                                                 
  
  

  
 

 واگذاري اطلاعات
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  الف/32378/4: شماره   
  2/9/68: تاریخ                                                                                                                                             

  حوزه معاونت دانشگاه علوم پزشکی 
  ان استان تهران بهداشت و درم سازمان منطقه اي

  انستیتو پاستور ایران
  سازمان ـ شرکت ـ اداره کل ـ دفتر

  

  سلام علیکـــم
مجلس شوراي اسلامی ارسال  می گـردد، مقتضـی    19/7/60به پیوست تصویر قانون تشکیل سازمان بازرسی کل کشور مصوب        

وي آن سازمان مکاتبات و درخواست مدارك اطلاعات ـ اسناد و  قانون مذکور چنانچه از س 8است دستورفرمائید با توجه به مفاد ماده 
  . یا مراجعاتی بعمل آید در اسرع وقت مدارك لازم را در اختیار قرار داده و همکاري لازم معمول فرمائید

 
  آئین... دکتر ماشاءا                                                         

  معاون اداري و مالــــــی                                                                                  
  

کلیۀ مسئولان ذیربط در وزارتخانه وادارات و سازمانها و موسسات در واحدهاي مشمول این قانون مکلفند اسناد و اطلاعـات   -8ماده 
ار بازرس یا بازرسان اعزامی قرار داده و همکاري لازم را مبـذول  و مدارك مورد لزوم در تحقیقات را بدون هرگونه فوت وقت در اختی

  .دارند
تخلف از تکلیف مندرج در این ماده موجب حبس جنحه اي از سه ماه تا شش ماه با انفصال موقت از خدمت تا یکسال خواهد : 1تبصره 

  .بود
 . شوراي عالی قضائی اسناد سري دولتی از حکم این ماده مستثنی است مگر بدستور صریح:  2تبصره 

 
                                                                           

  
               2818/4/10:شماره 

  1369:تاریخ                                                                                                         
  

  ...تـرم بیمـارستان ریاست  مح: به 
مرکز پزشکی قانونی : از   

  

  موضوع 
می نماینـد بایسـتی مـرگ آنـان بـه مراجـع         کلیه کسانی که بر اثر حوادث فوت 16/4/69 –پ /968/33/26عطف به نامۀ شماره  

 ـ  وع سـوختگی  قضائی و پزشکی قانونی اعلام گردد تا جنازه مربوط جهت بررسیهاي لازم به پزشکی قانونی حمل شود چـون موض
  .نیز نوعی حادثه است لذا از این امر مستثنی نمی باشد

                     
  دکتر حسین توفیقی                                                                                                         

  مدیر کل مرکز پزشکی قانونی                                                                                                            
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   9550: شماره   
 11/10/50:تاریخ                                                                                                                  

                                                                                   : پیوست                                                                              
  کلیه سازمانهاي درمانی و پزشکی و ادارات بهداري 

  

  سلام علیکم 
گزارشهایی درج می شود مبنی براینکه مصـدومی یـا مسـمومی یـا بیمـاري در       صفحه مربوط به حوادث و سوانح روزنامه ها گاهی

وضع غیر عادي به درمانگاه یا بیمارستان خاصی مراجعه کرده ،تحت درمان قرار گرفته ، این گزارشها اغلب شامل شـرح حـال بیمـار    
زموم و نوعی افشاي اسـرار بیمـارانی اسـت کـه     از نظر نظام پزشکی انتشار چنین اخبار تبلیغ م. ،علت مراجعه و نظایر آن می باشد 

جرم و قابل تعقیب است تلقی می گردد ، مضافاً به اینکه در این زمینه شکایات بسیار و اصل و تقاضـاي بررسـی و تعقیـب موضـوع     
  :شده است لذا مراتب زیر را به اطلاع همکاران ارجمند می رساند

ام پزشک معالج به هیچ وجه نباید فاش شود یا در اختیار کسی قرار گیرد مگر مقامات نام بیماران و شرح بیماري و درمان آنها و ن -1
  .هم در موارد ضروري و لازم بصورت محرمانه  قضائی آن

از تمام همکاران و مخصوصاً مدیران و مؤسسات درمانی که مسلماً به حفظ شئون و حیثیت جامعه پزشکی و بیماران خود علاقمند  -2
ارد مراتب فوق را مورد توجه و عنایت قـرار داده بـه متصـدیان و کارمنـدان اداري و فنـی سـازمان زیـر نظـر خـود          هستند تقاضا د

  .دستورات لازم را صادر فرمایند تاچنین جریاناتی در آینده رخ ننماید 
 .قرار می گیرد جلوگیري کنند  از مقامات قضائی و انتظامی نیز تقاضا شد که از انتشار این قبیل گزارش ها که در اختیار آنها -3

  

  سازمان نظام پزشکی جمهوري اسلامی ایران                                                         
  

  69 :شماره                                                                                                                                                   
 7/4/69:تاریخ                                                       

 

  معاونت محترم بهداشت و درمان  –وزارت محترم بهداشت و درمان و امور  پزشکی 
  

  سلام علیکم 
بالینی و سوابق درمانی ضروري است  نظر به اینکه جهت رسیدگی به شکایات مربوط به جرائم پزشکی مراجعه به پرونده هاي        

قضائی اغلب بیمارستانها و مراکز درمانی به معاذیر مختلف ودفع الوقت از ارائه و ارسال سـوابق بـه    و بنا به گزارش سازمان پلیس
نسبت جع مذکور خودداري می نمایند خواهشمند است طی بخشنامه اي به کلیه بیمارستانهاي دولتی و خصوصی دستورفرمایند امر

قـانون   42آئـین دادرسـی کیفـري و     101بارسال پرونده هاي مورد مطالبه بوسیله پلیس قضائی تسریع و بـا تـذکر مقـررات مـواد     
تعزیرات که در این مورد مجازاتهاي قانونی پیش بینی شده موجبات مؤاخذه و تعقیب مسئولین فراهم نگرددو بشکایات متخلفـین در  

  .اسرع وقت رسیدگی بعمل آید
  

  معاون دادسراي عمومی تهران و سرپرست ناحیه ویژه جرائم پزشکی و داروئی                       
  نـــاظـم پـــور                                                                          

  
            ك/4976:شماره                                       

  9/5/69: تاریخ                                                                                                                                                       

  ریاست محترم دانشگاه علوم پزشکی 
  مدیر عامل محترم سازمان منطقه اي بهداشت و درمان استان 

 

معاونت محترم داد سراي عمومی تهران وسرپرست ویژه جرایم پزشکی و داروئی  7/4/69مورخ  69نامه شماره ارسال تصویر  با
  .خواهشمند است دستور فرمایند مراتب را جهت همکاریهاي لازم به مسئولین کلیه مؤسسات درمانی تاکید نمایند

  دکتر علی نوبخت حقیقی               
 مــعاون امــور درمــان                                                                                                           
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  ك/3632:شماره                                               جمهوري اسلامی ایران                                               

  2/3/78:تاریخ                      زش پزشکی                                               وزارت بهداشت و درمان و آمو
  

  معاونت محترم درمان ودارو دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 
  

مان نافذ است و از جمله بیمار این حق انتخاب در همه مراحل سیر در.یکی از حقوق بیماران آزادي انتخاب پزشک و مرکز درمانی است 
در ایـن قبیـل مـوارد لازم اسـت خلاصـه اي از      . می تواند با رضایت شخصی یک مرکز درمانی را ترك و به مرکز بعدي مراجعه نماید 

ست بدیهی ا. اقدامات درمانی انجام شده که ممهور به مهر مرکز درمانی باشد به شخص بیمار و یا سرپرست قانونی وي تحویل گردد 
به منظور اطلاع از درمانهاي انجام شده و ادامه درمان لازم است این خلاصه پرونده شامل مشخصات فردي ، شکایت اصلی ، خلاصـه  
اقدامات تشخیصی ، آخرین تشخیص معتبر و یا تشخیص هاي افتراقی ،رئوس درمانهاي انجـام شـده بـا ذکـر دوز داروهـا و تـوالی       

  . دامه و سایر توصیه هاي ضروري میباشدتجویز آنها و پیشنهادات براي ا
  
  

  دکتر سید محمد رضا خاتمی                                                                                                                                      
  معاون امور درمان                                                                                                                        

  
  
  
  

  5481:شماره                  جمهوري اسلامی ایران                                                                                 
  20/11/79: تاریخ                                                              وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشکی          

  معاونت پژوهشی     
  جناب آقاي دکتر محمد حسین صومی 

  معاونت محترم درمان ودارو دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 
  

نظر به اینکه پرونده پزشکی بیماران جزء مایملـک بیمارسـتان محسـوب     17/11/79مورخ  8932/2/5احتراماً بازگشت به  نامه شماره 
می شود و اطلاعات داخل آن نیز محرمانه بوده و متعلق به شخص بیمار است بنابراین بیمارستان بدون اجازه بیمار از نظر قـانونی  

ذا خروج اصل پرونده بیمار از بیمارستان بجـز  فل  و اخلاقی مجاز به ارائه مستندات پرونده به هیچ فرد حقیقی ویا حقوقی نمی باشد
درسایر موارد فقط در صورت رضایت  .در مواقعی که بصورت رسمی از طرف مراجع قضایی درخواست شده باشد مجاز نخواهد بود

متقاضی ارسال  یا ولی قانونی وي می توان کپی از پرونده بیمار که ممهور به مهر بیمارستان باشد را جهت سازمانها ومراجع بیمار و
 .نمود 

  
  دکتر حسین ملک افضلی                                                                                                             

  ــاون تحقیقـات و فـن آوري مع                                                                                                       
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           ك/6 683:شماره                 
   23/5/69: تاریخ                                                                                                                               

  ...ریاست محترم  دانشگاه علوم پزشکی 
به منظور رسیدگی به مشکلات پذیرش و درمان بیماران اورژانس و جلوگیري از عواقب و پی آمد هاي ناگوار و تعلل در این امـر     

حضور معاونین محترم درمـان دانشـگاههاي علـوم پزشـکی و مسـئولین سـازمان منطقـه اي         جلسه اي با 13/5/69حیاتی در تاریخ 
  :بهداشت و درمان استان تهران تشکیل و تصمیمات زیر اتخاذ گردید 

ستاد فوریتهاي پزشکی با شرکت نمایندگان تام الاختیار دانشگاههاي علوم پزشکی و سازمان منطقه اي بهداشت و درمـان اسـتان    -1
  .مرکز اورژانس تهران تشکیل گرددتهران در 

معاونین محترم درمان دانشگاههاي علوم پزشکی و سازمان منطقه اي بهداشت ودرمان استان تهران مراتب راجهت همکاریهاي لازم  -2
 . به کلیه موسسات درمانی تابعه تاکید نمایند

کشـیک ، سـوپروایزر کشـیک یـا مسـئول اداري       مذکور جهت اخذ پذیرش در بیمارستانها با مدیران مسئولیت پاسخگوئی به ستاد -3
 .کشیک خواهد بود 

 .نماینده این حوزه معاونت در ستاد حضور خواهد داشت  -4

جهت پذیرش بیماران اورژانسی در بیمارستانهاي خصوصی برنامه لازم توسط مدیر عامل محترم سازمان منطقـه اي بهداشـت و    -5
 .م خواهد شددرمان استان تهران سریعاً تدوین و به ستاد اعلا

بـا توجـه بـه    . بودجه جهت تامین هزینه هاي بیماران اورژانسی غیر متمکن از طریق این حوزه معاونت در نظر گرفته خواهد شد  -6
اقدام و نتیجه را به این حوزه معاونت و ستاد مـذکور اعـلام    3و 2و 1مراتب فوق خواهشمند است مقرر فرمائید در خصوص بندهاي 

 .دارند

  
  دکتر علی نوبخت حقیقی                                                                                                                        

  انمعــاون  امــور درمـ                                                                                                        
                                                                                                                                 

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 بیماران اورژانسی
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             1/ه/186:شماره              
  5/6/69: تاریخ                                                                                                                                                         

 
  ...  ریاست محترم بیمارستان 

  سلام علیکم
در دفتر مقام محترم معاونت درمان وزارت بهداشت و درمان و آموزش  13/5/69با توجه به تصمیمات متخذه در جلسه مورخ  

ط با رسیدگی به مشکلات پذیرش و درمان بیماران اورژانس و تشکیل ستاد فوریتهاي پزشکی با شرکت نمایندگان پزشکی در ارتبا
تام الاختیار دانشگاههاي علوم پزشکی و سازمان منطقه اي بهداشت و درمان استان تهران در مرکز اطلاعات اورژانس تهران موکدا ً 

  .متذکر می گردد
ف به همکاري و پذیرش بیماران اورژانس اعزامی بوده و چنانچه بعد از پذیرش بیمار بعللی نیاز به اعزام کلیه بیمارستانها ، موظ -1

  .بیمار به واحد دیگري باشد باید از طریق آن بیمارستان اقدام به اخذ پذیرش و جابجائی گردد
ا به عهـده مدیــران کشیک ، سوپر وایزر مسئولیت پاسخگوئی به ستـاد فوریتهـاي پزشکی جهت اخـذ پذیرش در بیمارستانـه -2

  .                                                                                  کشیک یا مسئول اداري کشیک خواهد بود 
اران که از طرف در مورد پذیرش بیماران غیر متمکن اقداماتی در دست انجام است تا در حد مقدور بنحوي هزینه اینگونه بیم -3

  .وزارتخانه متبوع تامین گردد
  .بدیهی است مسئولیت اجراي مفاد این دستور بعهده مسئولین محترم بیمارستان می باشد 

  
  دکتر محمد حسین بدخش                                                                                           

  مدیر عامل سازمان منطقه اي بهداشت و درمان استان تهران                                                                   
 سرپرست و هماهنگ کننده اورژانس کشور                                               

  :  رونوشت به
  استحضار مقام محترم معاونت درمان وزارت بهداشت درمان و آموزش پزشکی جهت  -
  مرکز اورژانس تهران جهت اطلاع  -

 
 
 

  ن/2489:جمهوري اسلامی ایران                                                                                             شماره          
  3/5/78:تاریخ                              وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشکی                                          

 
  معاونت محترم 

  دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 
  دانشکده
  سازمان
  شرکت

  مرکز
  انستیتو

  صندوق 
آئین نامه اجرائـی قـانون مجـازات خـودداري      7و6هیات محترم وزیران درخصوص اصلاح مواد 19/2/1378یک نسخه مصوبه مورخ 

  .جهت اطلاع و اقدام لازم به پیوست ایفاد می گردد 1354کمک به مصدومین ورفع مخاطرات جانی مصوب از
  

  اسلامی  ... دکتر یدا                                                                                                            
  معــاون برنامه ریزي ،حقوقی و مجلس                                                                                      
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  5481:شماره                                                                                   جمهوري اسلامی ایران   
  :تاریخ                                                                                         رئیس جمهور        

  تصویب نامه هیات وزیران   
  

  بسمه تعالی 
  وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشکی

  
وزارت بهداشت و درمان وآموزش پزشکی و به  21/7/1376مورخ  7582به پیشنهاد شماره  19/2/1378هیات وزیران در جلسه مورخ  

  :تصویب نمود  -1354جازات خودداري از کمک به مصدومین و رفع مخاطرات جانی ـ مصوب استناد قانون م
مراکز درمانی  -6ماده  :در یکدیگر ادغام و به نحو زیر اصلاح میشود -1364آیین نامه اجرایی قانون یادشده ـ مصوب   )7(و ) 6(مواد 

،بـا اسـتفاده از همـه    ) ودیعـه (و اتلاف وقت و دریافت وجه اولیـه  دولتی و غیردولتی موظفند در موارد فوریتهاي پزشکی بدون تامل 
بدیهی است پس از تثبیت وضعیت بیمـار ،مراحـل عـادي    .وسایل و امکانات موجود نسبت به ارایه درمانهاي لازم بیماران اقدام نمایند 

  .پرداخت هزینه باید طبق تعرفه هاي مصوب انجام گیرد
کارشناس دانشگاه یا دانشکده علوم پزشکی وخدمات بهداشتی درمانی ،بیمار استطاعت مالی درمواردي که طبق تشخیص  -1تبصره 

 ، نداشته باشد یا اینکه به هردلیلی پرداخت هزینه هاي انجام شده ممکن نشود، تمام یا قسمتی ازهزینه درمان توسط وزارت بهداشت 
مار یا اولیاي قانونی وي مکلف می باشند مابه التفـاوت هزینـه   درمان وآموزش پزشکی ظرف مدت سه ماه پرداخت خواهد گردید و بی

  .پرداختی وزارتخانه یادشده را به واحد درمانی بپردازند
هزینه هاي ناشی از اجراي این آیین نامه براساس پیشنهاد کارشناسی وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی در بودجه  -2تبصره

  .کل کشور منظور خواهدشد
  حسن حبیبی                                                                                                                  

  معــاون اول رئیس جمهور                                                                                                           
 
 

   :رونوشت به
دفتر مقام معظم رهبري ،دفتر رئیس جمهور ،دفتر معاون اول رئیس جمهور ،دفتر قوه قضائیه ،دفتر معـاون حقـوقی و امـور مجلـس      

رییس جمهور ،دفتر معاون اجرایی رییس جمهور ،دفتر رییس مجمع تشخیص مصلحت نظام ،دیوان محاسبات کشور ،اداره کل قوانین 
وقی اداره کل قوانین و مقررات کشور ،وزارت دادگستري ، وزارت امور اقتصادي و دارایی،سازمان مجلس شوراي اسلامی ،اداره کل حق

  .برنامه و بودجه ،دبیرخانه شوراي اطلاع رسانی دولت و دفتر هیات دولت ابلاغ می شود 
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  7708/2/6: شماره                                                       مجتمع آموزشی و پژوهشی                                             
  21/3/62:تاریخ                                                                                                                                              

  
  )ع (حضرت علی .ت ترس از خدا سرآمد هر حکمتی اس

  :ریاست محترم بیمارستان 
نظر به اهمیت مدارك پزشکی در معالجه ،پیگیري و تجزیه و تحلیل خدمات پزشکی ارائه شده و آمار و تحقیقات و آموزش و با توجـه  

ا تعداد زیـادي پرونـده   به نقائصی که در پرونده بیماران در آن بیمارستان مشاهده گردیده و نیز نظر باینکه در برخی از بیمارستانه
بصورت ناقص در بخشها مانده و به قسمت مدارك پزشکی فرستاده نشده اند لذا به کلیـه  ) 1360حتی از سال ( بیماران مرخص شده 

همکاران محترم در بیمارستانهاي آموزشی موکداً توصیه می گردد نسبت به تکمیل پرونده بیمـاران در زمـان تـرخیص توجـه کامـل      
تکمیل و بـه قسـمت مـدارك پزشـکی      ساعت از زمان ترخیص 48که پرونده بیماران حداکثر پس از یبی اتخاذ نماید نموده و ترت

  .فرستاده شود 
بخصوص نحوه تکمیل پرونده هاي پزشکی بیماران بوسیله دستیاران در حال آموزش باید از لحاظ ارزشیابی کار دستیاران در روند 

  .           رؤساي بخشهاي تخصصی قرار گیرد کلی آموزش بطور مستمر مورد توجه 
  

  دکتر سید جمال الدین سجادي                                                                             
  رئیس مجتمع و معاون هماهنگی امور آموزشی و پژوهشی                                                        

  وزارت بهداري                                                                                              
  

  1375/10:شماره     
  5/8/66:تاریخ     

  
  وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی 

  دانشگاه علوم پزشکی ایران 
  

  سلام علیکم
سرپرست محترم نظام پزشکی جمهوري اسلامی ایران بانضمام فتـوکپی   25/7/1366مورخ  5785/1به پیوست تصویر نامه شماره   

  .خواهشمند است دستورفرمایند نظریه اعلام نمایند. نظام پزشکی وقت ارسال می گردد 14/11/1357مورخ  18157/5بخشنامه شماره 
  

  دکتر فریدون نوحی                                                   
  مــعاون آموزشـــی                                                                                                                 

  
  :رونوشت

  .بازگشت به نامه فوق الذکر به نظام پزشکی جمهوري اسلامی ایران ارسال میگردد -1
  .رستانها جهت اطلاع و اعلام نظر ارسال می گرددبرگ تصویر نامه هاي فوق الذکر به کلیه بیما2بانضمام  -2

 متفرقه
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  5785/1:شماره                                                                                                                                                       
  25/7/66: تاریخ                                                                                                                                             

  
  برادر ارجمند جناب آقاي دکتر نوحــــی 

  معاون محترم آموزشی وزارت بهداشت ،درمان وآموزش پزشکی 
  

  سلام علیکم 
نظام پزشکی وقت در خصوص ضوابط مربوط بـه نگهـداري پرونـده     14/11/57مورخ  18157/5بضمیمه فتوکپی بخشنامه شماره   

  .بالینی و مدارك بیماران بستري در بیمارستانها صادر شده و بقرار مسموع در بعضی بیمارستانها مجري است را ایفاد می دارد 
شکی سراسر کشور رسـانیده تـا از آن   خواهشمند است دستور فرمائید مفاد بخشنامه فوق به اطلاع روساي محترم دانشکده هاي پز

بدیهی است اطلاعات واصله و نظرات ابراز شده در جلسه اي بـا حضـور   .طریق از مراکز درمانی و بیمارستانی خود کسب نظر گردد
  .کلیه مراجع ذیربط بررسی و بصورت دستورالعملی مدون به اطلاع عموم خواهد رسید 

  
  التوفیق... من ا                                                                                                      

  دکـتر هادي منافـــی                                                                                                 
  سرپرست سازمان نظام پزشکی جمهوري اسلامی ایران                                                                           
  

  18157/5:شماره                                                                                                                                                  
  14/11/57: تاریخ                                                                                                                                               

  
  ............................ریاست محترم 

کی و پرونده بالینی بیماران بـا  به منظور رفع اشکالاتی که بیمارستانهاي دولتی و خیریه و خصوصی از لحاظ نگاهداري مدارك پزش
قانون اصلاح قانون نظام پزشکی پـس از طـرح موضـوع در کمیسـیون هـا       15آن مواجه بودند ،سازمان نظام پزشکی با رعایت ماده 

وزارت بهداري ،افزودن تبصره  1344وکمیته بیمارستانی ضمن تاکید لزوم تجدید نظر در آئین نامه تاسیس بیمارستان مصوب سال 
  :را بشرح زیر اي 

پس از انقضـاي ایـن مـدت    .سال خواهد بود 5تبصره ـ مدت نگاهداري مدارك پزشکی بیماران از تاریخ ترخیص از بیمارستان تا مدت  
  . بیمارستان مجاز و مخیر است پرونده و مدارك پزشکی این قبیل بیماران را حفظ و معدوم نماید

موافقت  8/9/1357مورخ  90/60بهزیستی پیشنهاد نمود وزارت مزبور طی نامه شماره  آئین نامه مزبور به وزارت بهداري و 18بماده 
ضمناً هیات مدیره در جلسه :آنرا تایید کرد  1/11/1357خود را اعلام و هیات مدیره نظام پزشکی مرکز نیز در شصتمین جلسه مورخ 

  :گردد مذکور نظر داد مراتب زیر نیز به بیمارستانها و مراکز درمانی توصیه 
  .شرح حال بیماران و گزارش هاي مربوط به زبان فارسی نوشته شود  -1
  . در صورتیکه ضبط اصل فیلم رادیوگرافی بیماران میسر نباشد حتماً باید گزارش آن در پرونده نگاهداري شود -2
ود و بوسیله آقایان بازپرسـان  چون در رسیدگی به شکایاتی که از طریق دادگستري به شوراي انتظامی نظام پزشکی واصل میش -3

دادسراها مطرح میشود و نیز در مورد پرونده هائیکه از جنبه انتظامی در دادسراي انتظامی نظام پزشکی بررسی مـیشود ضـرورت  
یـر در  ایجـاب می کندکه پرونده بالینی بیمار کامل و گویا باشد تا بتوان بطور دقیق قضاوت و اظهار نظر کرد ،از اینرو ذکر مراتـب ز 

  .پرونده بیماران ضروري و لازم خواهد بود 
شرح کامل اعمال جراحی ـ نام و مشخصات پزشک معالج و پزشک بیهوشی دهنده ـ  طول مدت عمل ـ طول مدت اقامت بیمار در اطاق    

داروهاي تجویز شده بـه  ریکاوري  ـ نوع بیهوشی ـ نام کمک جراح ـ آزمایش هاي قبل و بعد از عمل ـ شرح حال روزانه بیمار ـ انواع      
  .تفکیک روزانه ـ دفعات ویزیت پزشک از بیمار و ذکر نظرات روزانه او درباره بیمار در فرمهاي مخصوص 

  .خواهشمند است مقرر فرمائید مفاد مصوبات فوق را موردتوجه قرار داده وبه همکاران ارجمند نیز مراتب را اعلام فرمائید 
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  پ/14093/4/26: شماره                              دانشگاه علوم پزشکی ایران 
 27/5/1372: تاریخ                                              دانشکده پزشکی               

  ...ریاست محترم مرکز آموزشی درمانی 
  ســلام عـلیـکـم 

زشی و پژوهشـی و براسـاس برنامـه ریـزي و     با توجه به اهمیت نقش مدارك پزشکی در ارتقاء سطح علمی و خدمات درمانی و آمو
در مراکز تابعه دانشگاه مقرر گردیـده اسـت ،چـون در بازدیـدهاي بعمـل آمـده از مراکـز         ICDتصمیم گیري قبلی که استفاده از متد 

شـمند اسـت   مشاهده گردیده پرونده هاي ناقص وجود دارد و این امر بهره گیري کافی از مدارك پزشکی را میسر نمی سازد، لذا خواه
به منظور اطمینان از کامل بودن پرونده هاي پزشکی دستور فرمائید بطور مستمر و جدي توسـط منشـی بخـش و مسـئول مـدارك      
پزشکی پرونده ها را دقیقاً بررسی و در صورت مشاهده نقص در پرونده آنرا به بخش و پزشک مربوطه عودت داده تا پس از تکمیل 

سم کنترل نهائی نیز صـدور بـرگ تسـویه حسـاب پایـان تـرم انترنـی و تغییـر         ر اعمال نمودن یک مکانید و بمنظومجدداً ارائه نماین
سرویس یا مرکز محل آموزش دستیاري منوط به ارائه گواهی از سرپرست مدارك پزشکی و تائید رئیس مرکز مبنی برتکمیـل بـودن   

ام جهت شرکت در امتحان پـره انترنـی کلیـه انترنهـا و امتحانـات      کلیه پرونده هاي مربوط به آنان خواهد بود ضمناً به هنگام ثبت ن
ارتقاء و پره بورد و بورد کلیه دستیاران الزام به ارائه این گواهی از آخرین مرکز آموزشی و درمـانی کـه شـاغل بـوده انـد خواهنـد       

  .داشت 
  دکـتـر حسـن انـصــاري                                                                                                   

  معـاون درمان دانشگاه وقا ئم مقام ریاست دانـشـکـدة پـزشــکـی                                                                                   
  

  
 6635/16:شماره                                                                                                       سازمان نظام پزشکی  

  4/4/1373:تاریخ                                                            جمهـوري اسلامــی ایـران                          
  ریاست محترم بیمارستان 

  سلام علیکم 
اي از همکاران  حه در هیئت هاي بدوي و عالی انتظامی سازمان نظام پزشکی جمهوري اسلامی ایران عدهباستناد پرونده هاي مطرو  

محترم رعایت نکات لازم در مراحل درمانی بیماران و تکمیل پرونده بالینی و صدور گواهیها را نمی نمایند که بعضاً منجر به مشکلات 
ایل زیر جهت اجرا باطلاع کلیه همکاران ارجمند شـاغل در آن مرکـز رسـانیده    اساسی می گردد،لذا خواهشمند است بنحو مقتضی مس

  .شود
شرح عمل و بیهوشی و همچنین نام خانوادگی و شماره نظـام پزشـکی خـود را بـا خـط       –مشاوره ها  –خلاصه اي از شرح حال  -1 

  .خوانا و حتی الامکان به فارسی در پرونده پزشکی بیماران درج فرمایند 
ساعت دربیمارستان بوده و  24دور گواهی دفن در موارد مرگ مشکوك ،حوادث و مسمومیتها و نیز براي بیمارانی که کمتر از از ص -2

دراین مدت نوع بیماري و علت مرگ آنها روشن نشده باشد خودداري نمایند و جسد بهمراه خلاصه پرونده جهـت پیگـرد قـانونی بـه     
  .سازمان پزشکی قانونی محل تحویل گردد

چنانچه در موارد منجر به فوت ،شاکی خصوصی از نحوة درمان پزشک یا پزشکان معالج و بیمارستان وجود داشته باشـد جهـت    -3
) 1وفق بند (روشن شدن علت مرگ و رسیدگی بهمورد شکایت ،جسد به مرکز پزشکی قانونی محل بهمراه خلاصه اي از پرونده بالینی 

  .فرستاده شود
  دکتر علی نوبخت حقیقی                                            

  رئیس هیئت عالـی انتظامـی                                                          
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 34286/2/5:شماره                                                                                     دانشگاه علوم پزشکی              

  14/12/78:تاریخ                                               و خدمات بهداشتی درمانی تبریز                              
  :پیوست                                                                                     معاونت درمان و دارو        

  
  مرکز آموزشی درمانی / محترم بیمارستان ریاست  

  سلام علیکم 
احتراماً با توجه به اینکه نابسامانیهایی در خصوص تشکیل پروندة بیماران در تعدادي از مراکز وجود دارد و جهـت اجـراي هرچـه      

فرمائید تا برنامه ریزیهـاي   بهتر طرح جمع آوري اطلاعات بیماریها و نیز استاندارد سازي مدارك پزشکی،مقتضی است ترتیبی اتخاذ
  ..لازم جهت اجراي موارد ذیل تا پایان سالجاري از طرف کمیته مدارك پزشکی آن مرکز انجام پذیرد

شیوه شماره دهی سالانه و سریال پرونده ها و یا سایر روشهاي غیر علمی از سیسـتم کـاري پـذیرش حـذف شـده و یـا ایجـاد         -1
  .مختلف یک بیمار با یک شماره پرونده انجام گیردسیستم شماره دهی واحد ،پذیرش هاي 

لذا درج شماره پرونده ها بصـورت مسلسـل در   .دفتر پذیرش بایستی نشان دهندة تعداد مراجعات به ترتیب تاریخ مراجعه باشد  -2
  .این دفاتر غیر اصولی می باشد 

 .استفاده گردد) کارت اصلی ( پرونده ها از شاه کارت  لازم است جهت سازماندهی و کنترل هرچه بهتر -3

  .در مراکزي که از  نرم افزار هاي کامپیوتري استفاده نمی نمایند ،تکمیل کارت بیمار و نگهداري آنها الزامی است -4
اي یـک بیمـار و   مسئولین پذیرش بیمارستانها موظف هستند کنترلهاي لازم را جهت جلوگیري از تشکیل پرونده هـاي متعـدد بـر    -5

  .اختصاص دادن یک شماره پرونده به چندین بیمار انجام دهند 
  .آماده پاسخگوئی به سوالات در زمینه هاي مذکور میباشد 457233کمیته تخصصی مدارك پزشکی این معاونت از طریق شماره تلفن 

 
  دکتر محمد حسین صــومی                                                     

  مـعاون درمـان ودارو                                                                                                    
  
 

  ك/620:شماره                                                                                            جمهوري اسلامی ایران         
  17/1/79:تاریخ                                                        زارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکیو

  :پیوست                                                                                           معاونت اموردرمان            
  

 علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی تبریز دانشکده /ریاست محترم دانشگاه 

  سلام علیکم 
احتراماً از آنجا که پرونده بیماران سرپایی و بستري یکی از ارکان اساسی و مستند در امر نظارت بردرمـان بیمـاران مـی باشـد ،لـذا      

شامل شرح حـال کامـل ،خلاصـه     ))نحوه تکمیل پرونده بیماران (( مقتضی است ضمن برقراري کلاسهاي فوري  و فشرده با موضوع 
در ایـن  . یافته هاي پاراکلینیکی، سیر پیشرفت معالجات و خلاصه پرونده به هنگام ترخیص بار دیگر بر اهمیت موضوع تاکید فرمائید

خصوص تمامی دست اندرکاران درمان بیماران ـ مخصوصاً متخصصان و دستیاران محترم  ـ درمراکز تحت پوشش مسئول و موظف 
  .میل پرونده ها هستند به تک

بصورت  31/3/79دانشکده مسئول نظارت بر کامل بودن پرونده بیماران تحت پوشش بوده و از تاریخ  /معاونت محترم آن دانشگاه 
  .تصادفی اقدامات نظارتی این معاونت نیز اعمال خواهد شد 

                
  دکتر محمد علی بیطرف                                                                                                                      

  معـاون درمــان                                                                                                                              
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  :                    شماره                                                                                                              
  11/10/68: تاریخ                                                                                                                         

  
  حترم  نظام پزشکی جمهوري اسلامی جناب آقاي دکتر منافی    سرپرست م

 سلام علیکم 
قانون راجع به مجازات اسلامی هرنوع عمل جراحی یـا طبـی    32بدواً لازم به ذکر می داند که مطابق ماده  6/10/86 - 8037/1عطف به 

ی آنها رعایت موازین فنی و عملی و نظامات دولتی که ضرورت داشته و با رضایت شخص یا اولیاء یا سرپرستان یا نمایندگان قانون
  .انجام شود جرم محسوب نمی گردد، به علاوه اخذ رضایت در موارد فوري نیز ضروري نخواهد بود 

  :در خصوص بستن لوله هاي رحم نیز در موارد زیر اخذ مجوز از دادسرا و کسب نظر از پزشکی قانونی لزومی ندارد 
  توافق و رضایت زوجین  -
شخیص وتائید پزشک متخصص در موارد ضرورت هاي پزشکی و موارد اضطراري بدیهی است رعلیت مقررات عمـومی  ت -

 .پزشکی که در همه موارد اعمال می گردد مورد توجه خواهد بود و نیازي به تاکید ندارد 
 

   یونسی                                                                               
  دادستان عمومی تهران                                                                                                                

  
  : رونوشت

براي استحضار ریاست محترم دانشگاه علوم پزشکی ارسال می گردد مقتضی است مراتب را به  کلیۀ مؤسسات پزشکی تابعه اعلام  
  .فرمایند 

  
 ب/19625/4:شماره                                                                                                                                        

  10/10/80:تاریخ 
  :پیوست 

  ش .ریاست محترم دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی آ
  

  کم سلام علی
بـا تحـت پوشـش قـراردادن      1379احتراماً همانگونه که استحضار دارید برنامه کشوري ثبت و گزارش موارد سرطانی از مهرماه       

کلیه مراکز پاتولوژي در سطح کشور آغاز گشته و آمار موارد مبتلا به سرطان بر اساس دستورالعمل تعیین شـده جمـع آوري و بـه    
ذا نظر به اهمیت ثبت جامع و دقیق کلیه موارد در تعیین میزان بروز و شیوع انواع مختلـف سـرطان و بـا    ل.این مرکز ارسال می گردد

توجه به لزوم هماهنگی هاي بین بخش و درون بخشی در تامین هدف فوق و همچنین با عنایت به نقش موثر هماتولوژیسـت هـا در   
تم خونساز در بخش هاي هماتولوژي و به منظور پیشـگیري از ایجـاد   این امر و تشخیص برخی از موارد مبتلا به بدخیمی هاي سیس

هرگونه نقصان در آمار تعداد مبتلایان به این گروه از سرطانها خواهشمند است دستور فرمائید هماهنگی هاي لازم با کلیه بخشـهاي  
  .ذیرد هماتولوژي جهت ثبت و گزارش موارد مبتلا به سرطان سیستم خونساز به نحو مقتضی صورت پ

  
  دکتر اردشیر قوام زاده                                    دکتر محمد مهدي گویا              

  رئیس انجمن هماتولوژیست ها و                             رئیس مرکز مدیریت بیماریها 
  رئیس بخش هماتولوژي ـ انکولوژي بیمارستان شریعتی                                                                                 
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 5/ 4032/2:ره شما                                                                                                        دانشگاه علوم پزشکی         

  13/2/80:تاریخ                                                                                و خدمات بهداشتی درمانی تبریز 
  :پیوست                                                                                                معاونت درمان و دارو        

  
  مرکز آموزشی درمانی       

    شبکه بهداشت و درمان  ریاست محترم 
  بیمارستان     
  

  سلام علیکم 
در خصوص چاپ فرمهاي مدارك پزشکی لطفـاً دسـتور فرمائیـد فرمهـاي مـدارك       27/10/79- 33469/2/5احتراماً پیرو نامه شماره   

  .پزشکی قبلاً توسط کمیته مدارك پزشکی آن مرکز بررسی شده و سپس جهت تائید نهایی به این مدیریت ارسال فرمائید 
  

  دکتر طاهر اقــدم                                                            
  مـدیـر امـور درمــان                                                                                                 

  
  س/18351/2: شماره                                                                        جمهوري اسلامی ایران                   

  18/2/81:تاریخ                                                          وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی
  :پیوست                                                                              معاونت سلامت                        

  
  ...درمانی  - دانشکده  علوم پزشکی و خدمات بهداشتی/ ریاست محترم دانشگاه  
 

  سلام علیکم 
همانگونه که مطلع هستید بارداري و مراقبتهاي بارداري ومراقبتهاي بهداشتی خاص آن به دلیل تاثیر در شاخصهاي سلامت مورد 

شند از مباحث عمده در حال حاضر افزایش استفاده از روش سزارین جهت انجام زایمان توجه سیاستگذاران سلامتی کشور می با
است مسلماً کاربرد این روش در موارد ضروري براي حفظ جان مادر یا جنین لازم وحیاتی است و ارزش آن را دارد که خطرات آن را 

اوان می شود بلکه سبب افزایش مرگ و میر و عوارض بپذیریم در موارد غیرضروري نه تنها سبب تحمیل هزینه هاي اقتصادي فر
  .جدي نیز خواهد شد 

بررسی هاي مختلف حاکی از روند صعودي و افزایش بی رویه سزارین غیر ضروري در کشورهاي جهان و از جملـه کشـورمان مـی    
و % 42در شـهر  ( انجام می شود  از کل زایمانها در کشور به روش سزارین% 35در حدود  1379در سال   DHSبراساس نتایج . باشد 

مراکـز دولتـی بـه    % 35زایمانهاي مراکز خصوصی و % 60از طرفی آمار دانشگاهها نشان می دهد که بطور میانگین %).5/22در روستا 
. کلیه زایمانهـا بایـد منجـر بـه سـزارین گـردد      %  5-15فقط  WHOاین درحالی است که طبق گزارش . روش سزارین انجام می شود 

نت سلامت به منظور تعدیل و اصلاح نسبت تعداد موالید زایمان طبیعی و سزارین جهـت نیـل بـه یکـی از شاخصـهاي سـلامتی       معاو
  :دستورالعمل ذیل را ایفاد می دارد 

انجام سزارین لازم است صرفاً بر اساس اندیکاسیون هاي کلاسیک نظرات کارشناسی علمی انجمـن متخصصـین زنـان و زایمـان      -1
  .ه و با ذکر جزئیات در پرونده توسط پزشک انجام پذیرد ارائه شد

  پرولاپس بند ناف ) الف
  )در سطح وسیع (دکولمان ) ب
  پلاسنتا پرویا در انتهاي حاملگی ) پ
  ضایعات فعال هرپس تناسلی) ت
انتی متر ، توقف به ساعت پس از شروع درد هاي واقعی و داشتن دیلاتاسیون سه س 8شامل عدم پیشرفت زایمان ( عدم پیشرفت ) ث

  )مدت سه ساعت در مرحله دو زایمانی 
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  .بوده باشد و یا بیمار سزارین متعدد قبلی داشته باشد ) کلاسیک( سزارین قبلی در صورتی که انسیزیون قبلی طولی ) ج
  .تومورهاي بزرگ رحمی که سرویکس را مسدود کند ) چ
  .پاسخ ندهد  (Induction)مانی اکلامپسی یا پره اکلامپسی شدید که به القاي زای) ح
  .دیسترس جنینی حقیقی با ثبت علائم هشداردهنده دیسترس جنینی در پرونده بیمار) خ
  .اسکارهاي رحمی غیر از اسکار عرضی سزارین روي سگمان تحتانی رحم و یا سابقه پارگی رحم) د
  .واژینال وجود نداشته باشد قرار عرضی جنین یا قرار بریچ در صورتی که شرایط لازم براي زایمان ) ذ
که بسیار نادر است واکثراً در موارد دفورمیتی لگن و یا شکسـتگی هـاي درسـت تـرمیم      (CPD)عدم تطابق سر جنین با لگن مادر ) ر

  .نشده لگن رخ می دهد
ئیـات نظیـر مرحلـه    و سزارین قبلی بایسـت بـا ذکـر جز   ) عدم پیشرفت و عدم تطابق سر با لگن ( ذکر اندیکاسیونهاي دیستوشی  -2

  .باشد...زایمانی ،زمان شروع دردهاي زایمانی ،رسم منحنی پارتوگراف و پلویمتري لگن و 
تقاضا و تمایل شخصی افراد جهت انجام سزارین خارج از تعهدات وظایف پزشکی و مراکز درمانی است و خارج از تعهدات بیمه اي  -3

  .می باشد 
  :تبصره 

  .یل شخصی مشروط به تکمیل رضایت نامه ضمیمه توسط بیمار و همسر وي خواهد بود هرگونه سزارین به تما) الف
  .کلیه زایمانهایی که به روش سزارین انجام می شود مشروط به رضایت بیمار خواهد بود ) ب
  .امی می باشدتکمیل رضایت نامه ضمیمه و انضمام در پرونده برا ي کلیه زایمانهایی که به روش سزارین انجام می گردد الز) ج
کلیه مراکز درمانی دولتی و بیمارستانهاي عمومی داراي بخش زایمان موظفند جهت آشنایی زنان باردار با آمادگیهـاي لازم جهـت    -4

انجام زایمان طبیعی و غوائد آن وآگاهی از عوارض سزارین  بطور دوره اي و  مـنظم کلاسـهاي آموزشـی را رسـماً اعـلام و برگـزار       
  .نمایند

ماننـد  .( مامی زایشگاهها موظفند بطور رایج وسایل کمک زایمان طبیعی را با کیفیت مطلوب در بخش در دسترس داشته باشـند  ت -5
  )واکیوم و فورسپس 

به مراکز درمانی زایمان توصیه می شود روشهاي زایمان بی درد توسط متخصص زنان و متخصص بیهوشی را تـرویج و مـورد    -6
  .استفاده قرار دهند 

بر اساس سیاستهاي متخذه فوق، مراکز درمانی موظفند با پیگیري ،نظارت و مراقبت آمار سزارین خود را در مراکز دولتی به کمتر  -7
  .برسانند% 25و در مراکز خصوصی به زیر % 20از 

  .آمار ماهیانه میزان انجام سزارین و زایمان طبیعی پزشکان ثبت و به معاونت درمان انعکاس گردد) الف
پرداخت کارانه سزارین در مراکز دولتی منوط به وجود اندیکاسیون علمی براي آن و در بخش خصوصی نیز پرداخت سازمانهاي  )ب

  .است ) 1(بیمه گر منوط به وجود دلایل علمی مندرج در بند 
یکـی از معیارهـاي    به بعد میزان درصد انجام سزارین بـه عنـوان   1381هماهنگ با سیاستهاي متخذه فوق از نیمه دوم سال  -7

و % 20ارزشیابی بیمارستانها و مراکز درمانی دست اندکار زایمان قرار خواهـد گرفـت بطوریکـه در بیمارسـتانهاي دولتـی بـالاتر از       
 به عنوان معیار منفی ارزشیابی خواهد شد % 25خصوصی بالاتر از 

پزشکان را بررسی و در صورت افزایش نامعقول تعـداد   معاونت درمان موظف است نسبت تعداد زایمان طبیعی و سزارین ماهانه -9
  .سزارین بنحو مقتضی تذکرات و هشدارهاي لازم را به پزشکان داده و در صورت تکرار بطور جدي مورد اخطار و پیگیري قرار دهند

راقبـت و ارزشـیابی   بدیهی است این اقدام علمی مبناي ارزشیابی هاي تخصصی حوزه هاي معاونین درمان در سراسر کشور براي م
  .ضمناً سازمانهاي بیمه گر نیز بر این استناد پرداخت می نمایند . خواهد بود 

لطفاً موضوع را به معاون محترم درمان جهت اطلاع مناسب کلیه واحـدهاي درمـانی تحـت پوشـش ابـلاغ و پیگیـري لازم را معمـول        
  .فرمایید

   
 دکتر محمد اسماعیل اکبري                                                      دکتر عبداله کریمی                           

 معاون آموزشی و امور دانشگاهی                                                               معاون سلامت         
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  س/18351/2: شماره                                                                               جمهوري اسلامی ایران     
  18/2/81:تاریخ                                                    وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشکی

  :وست پی                                                                              معاونت سلامت           
  

 فرم رضایت نامه انجام زایمان به روش سزارین

انجام زایمان به روش سزارین در موارد ضروري و خطر ساز براي حفظ جان مـادر و جنـین   ): خواهر و برادر گرامی (خانواده محترم 
. اي براي مادر دارد  ات شدهدر غیر این صورت عمل سزارین خطرات اثب.امري لازم است و ارزش آن را دارد که خطرات آن را بپذیریم 

. از جمله عفونت ،خونریزي ، تزریق خون ،احتمال برداشتن رحم، آمبولی، صدمه به اعضاي دیگر ،عوارض بیهوشی و عوارض روانی 
همچنین خطر بـروز بوجـود آمـدن جفـت سـرراهی در      . برابر زایمان طبیعی می باشد  4تا  2برطبق آمار،  میزان مرگ و میر سزارین 

یک سـزارین انتخـابی نـوزاد را بـا خطـر تولـد زودرس       . لگی هاي بعدي ، میزان ناباروري، حاملگی خارج رحمی افزایش می یابد حام
سـزارین  . حتی اگر نوزاد نارس نباشد ،عدم وجود درد زایمانی خطر مشکلات تنفسی و عوارض دیگر را زیاد می کنـد  . مواجه می کند 

از سوي دیگر زایمان طبیعـی فوایـد و    .اد ، شیردهی و حضور در جمع خانوادگی را به تاخیر بیندازدمی تواند ارتباط بین مادر و نوز
زایمان طبیعی فرایند فیزیولوژیک طبیعی است و نیازي به بیهوشی ندارد و عوارض پس از زایمـانی  : دارد ،از جمله  مزایاي بسیار ي

زایمـان طبیعـی موجـب ارتبـاط     . جویی می نمایـد   است و در هزینه ها صرفهمدت اقامت در بیمارستان کوتاهتر . آن بسیار کم است 
  .زودتر بین مادر و نوزاد و رشد مناسب سیستم ایمنی و روانی و سایر اعضاء میشود

  :این قسمت توسط بیمار و قیم بیمار تکمیل گردد
با آگاهی از عوارض احتمالی سزارین و خطراتی که بـراي مـن و فرزنـدم             نام پدر             )                             نام بیمار (اینجانب 

  .خواهد داشت رضایت خود را جهت انجام زایمان به روش سزارین اعلام می کنم 
   سزارین اورژانس با اندیکاسیون علمی و نظر پزشک                 سزارین انتخابی با تمایل شخصی        

  یم بیمار                                                      امضا بیمارامضا همسر یا ق
 
  
  این قسمت توسط پزشک تکمیل گردد ،گواهی می شود بیمار فوق الذکر به دلیل  

  سزارین انتخابی با تمایل شخصی                  سزارین اورژانس با اندیکاسیون علمی و نظر پزشک         
  .قرار می گیرد مورد عمل

  :پزشک معالج در صورت اورژانس بودن سزارین دلایل خود را توضیح دهد 
 

  مهر و امضاء پزشک معالج                                                                                
 .لطفاً فرم رضایت نامه ضمیمه پرونده گردد
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  7400: شماره                  سلامی ایرانجمهورسی ا            
  19/5/79:تاریخ                وزش پزشکیموزارت بهداشت ، درمان و آ

  دفتر وزیر                  
  .....دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی ، درمانی /دانشگاه ریاست محترم 

  سلام علیکم
مبنی بر اجراي برنامه جمع آوري اطلاعات بیماریهاي بیماران  16/11/78مورخ  14965و  21/9/77مورخ  12335پیرو بخشنامه هاي شماره 

دانشکده نمودارها و جـداول  /بستري در بیمارستانهاي کشور با توجه به گزارش هاي اعلام شده از وي مجریان برنامه در سطح دانشگاه 
اهمیت موضوع و مشکلات موجود در راه اجراي کامـل  با توجه به . به پیوست ارسال می گردد  15/4/79وضعیت پیشرفت برنامه تا تاریخ 

برنامه در بخشی از بیمارستانهاي دولتی و بسیاري از بیمارستانهاي غیر دولتی موارد زیر جهت تکمیل دسـتورالعمل ضـمیمه بخشـنامه    
  :و تسریع در پیشرفت برنامه لازم اجرا می باشد 21/9/77مورخ  12335شماره 

عم از تامین نیروهاي انسانی و سایر امکانات مورد نیاز در سطح بیمارستانها بر عهده معاونت درمان دانشگاه مسئولیت تولید داده ها ا-1
دانشکده طبق دستورالعملهاي قبلـی بـه انتخـاب ریاسـت     /مسئولیت جریان داده ها از بیمارستان به سطح دانشگاه . دانشکده می باشد  /

دانشـکده بـه   /ا ادارات آمار و اطلاع رسانی بوده و مسئولیت جریان داده ها از سطح دانشـگاه دانشکده بر عهده معاونت درمان ی/دانشگاه
دانشـکده بایـد ضـمن تشـکیل     /واحد هاي ستادي بر عهده ادارات آمار و اطلاع رسانی می باشد ، و ستاد اجراي برنامه در سطح دانشـگاه  

  .طلاعات نظارت کامل داشته باشدجلسات منظم ماهیانه بر اجراي کامل برنامه و کیفیت تولید ا
کار کدگذاري بیماریها در سطح بیمارستان حتماً توسط نیروهاي متخصص مدارك پزشکی انجام پذیرفته و از بکار گیري این نیروها در -2

ي طرحـی  دانشـکده از نیروهـا  /در صورت عدم وجود چنین نیروهایی در سطح  دانشـگاه . سایر واحدهاي غیر مرتبط جداً خودداري گردد
  .استفاده و نسبت به استخدام افراد واجد شرایط از محل مجوزهاي اختصاص یافته اقدام گردد

با توجه به حجم فعالیت مورد نظر در سطح بیمارستان و ستاد اجرایی برنامه و لزوم دقت نظر در جریان اطلاعـات لازم اسـت مزایـاي    -3
  .راي نیروهاي فعال در اجراي برنامه در نظر گرفته شودمناسب مانند حداکثر اضافه کار ، پاداش و کارانه ب

تشـخیص نویسـی صـحیح براسـاس طبقـه بنـدي       "دانشکده بایـد دوره آموزشـی   /تمام پزشکان فعال بیمارستانها در سطح دانشگاه-4
دانشکده علوم پزشکی /نشگاهبدین منظور ستاد اجرایی برنامه جمع آوري اطلاعات بیماریهاي بیماران بستري در دا. را بگذارنند "بیماریها

  .  در سطح هر یک از بیمارستانهاي کارگاههاي آموزشی دوره فوق را با کمک نیروهاي متخصص عضو ستاد اجرایی برگزار نماید
  .به منظور اجراي کامل برنامه در تمام بیمارستانهاي آن دانشگاه ، سخت افزار مورد نیاز تامین گردد-5
معاونت محترم درمان هرگونه پرداخت در داخل بیمارستان مانند کارانه ، ضریب  27/2/79ك مورخ/3448مارهبا توجه به دستورالعمل ش-6
k  نیز منوط به تکمیل فرم و تشخیص گذاري بیماري توسط پزشکان مربوطه و تایید واحد مدارك پزشکی بیمارستان می باشد... جراحی.  
ارسال اطلاعات مـالی  .(معاونتهاي درمان دانشگاهها هماهنگیهاي لازم را به عمل آورندبخش غیر دولتی موظف به اجراي برنامه بوده و -7

  ).پرونده در بخش غیر دولتی اختیاري است
دانشکده به تناسب وظایف محوله بر عهده معاونتهاي درمان ، پژوهشـی ،پشـتیبانی و   /مسئولیت اجراي کامل برنامه در سطح دانشگاه-8

نیازهاي ستاد اجرایی برنامه جمع آوري اطلاعات بیماري بیماران بسـتري مسـئولیت نظـارت و ارزشـیابی      آموزشی بوده و ضمن تایید
  .برنامه برعهده این ستاد می باشد

به منظور افزایش کاربرد اطلاعات جمع آوري شده توصیه میشود محققـین و مـدیران نسـبت بـه تحلیـل اطلاعـات اقـدام و برپایـه آن         -9
  .ي ارتقا کیفیت خدمات رائه نمایندراهکارهاي مناسب برا

  دکتر محمد فرهادي
  وزیر                                                

  :رونوشت
  معاونین محترم پژوهشی ، درمان ،آموزشی و پشتیبانی جهت اجراي بندهاي دستورالعمل-
  جهت اجراي بندهاي دستورالعمل........... پزشکی و خدمات بهداشتی و درمان دانشکده علوم /معاونین محترم پژوهشی ، درمان ،آموزشی و پشتیبانی دانشگاه  -
  اعضاي محترم ستاد برنامه جمع آوري اطلاعات بیماریهاي بیماران بستري در سطح ستاد جهت اجراي بندهاي دستورالعمل-
جهـت  ......................دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشـتی و درمـانی   /اعضاي محترم ستاد برنامه جمع آوري اطلاعات بیماریهاي بیماران بستري در سطح دانشگاه-

  اجراي بندهاي دستورالعمل
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  3972: شماره                  ي اسلامی ایرانجمهور   
  25/379:تاریخ                وزش پزشکیموزارت بهداشت ، درمان و آ

  دفتر وزیر                  
  و دبیر کل سازمان امور اداري واستخدامی کشور معاون محترم رئیس جمهور
  جناب آقاي مهندس باقریان

  سلام علیکم
همانطوریکه استحضار دارید تربیت نیروي انسانی متخصص در رشته گروه پزشکی و برگزاري هر گونه دوره اموزشی مـرتبط بـا   

بدلیل وجود فـارغ التحصـیلان مقـاطع کـاردانی و     طی چند سال اخیر . رشته هاي گروه پزشکی جزو وظایف این وزارتخانه می باشد
کارشناسی رشته مدارك پزشکی جویاي کار ، این وزارت انتصاب افراد با مدرك تحصیلی دیپلم به پست هاي سازمانی رشته مسئول 

ه ملاحظـه گردیـد   متاسـفان . پذیرش و مدارك پزشکی را متوقف و مراتب را نیز به کلیه دانشگاهها و واحدهاي تابعه ابلاغ نموده است
مرکز مدیریت دولتی استان ایلام طبق فتوکپی بروشور پیوست مبادرت بـه برگـزاري دوره آموزشـی مسـئولان پـذیرش و بایگـانی       

  .لذا خواهشمند است به مراکز تحت پوشش ابلاغ فرمایند از برگزاري اینگونه دوره ها جداً خودداري نمایند. بیمارستانها نموده است 
  د فرهاديدکتر محم    

  وزیر                          
  :رونوشت

  اطلاعمحترم آموزشی جهت  معاون-
  جهت اطلاع 7/3/79مورخ 6450/22دانشگاه علوم پزشکی ایلام عطف به نامه شماره -
  جهت اطلاع محترم پشتیبانی معاون -
  دانشکده هاي علوم پزشکی جهت اطلاع/دانشگاهها-
  
  
  
  

  12335: شماره                                یرانجمهورسی اسلامی ا            
  21/9/77:تاریخ                             وزش پزشکیموزارت بهداشت ، درمان و آ

   دفتر وزیر                  
  ...............دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی و درمانی /سرپرست محترم دانشگاه /رئیس 

  سلام علیکم
ابی به اطلاعات لازم در مورد بیماري بیماران در کل کشور که منشا تصمیم گیري هاي اساسی در بخش درمان نظر به ضرورت دستی

بوده و به منظور تامین اطلاعات بیماریها ، اعمال جراحی و اقدامات تشخیصی ، نیاز به تخـت هـاي تخصصـی و تجهیـزات پزشـکی ،      
میر و شاخص هاي مربوطه ، هزینـه هـا، مقایسـه میـان عملکـرد بخـش        شاخص هاي تخت بیمارستانی به تفکیک بخش ، علل مرگ و

برنامه ریزي در جهت طراحی نظام جمع آوري اطلاعات فوق الذکر در قالب فرم خلاصه پذیرش و تـرخیص از  ... دولتی و خصوصی و
  .   پرونده بیماران بستري صورت پذیرفته است

رح در دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی ، درمانی شـهید صـدوقی یـزد در    با توجه به نتایج بدست آمده از اجراي آزمایشی ط
که پیوست می باشد به جهت پوشش اجراي طرح درکل کشور در یک برنامه میان مدت ضروري است ضمن بررسی و  1376طی سال 

 ـ ت پوشـش آن دانشـگاه از ابتـداي    اعلام آمادگی جهت اجراي طرح در بیمارستان هاي حداقل یک شهرستان یا در کل شهرستانهاي تح
طبق دستور العمل اجرایی پیوست هماهنگیهاي بعدي را  ستاد اجرایـی مرکـب از معاونـت پژوهشـی ، معاونـت درمـان و        1378سال 

  .معاونت پشتیبانی که در محل اداره کل آمار و خدمات ماشینی معاونت پژوهشی مستقر است به عمل آورید
  

  دکتر محمد فرهادي
  وزیر
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  3972: شماره                  جمهورسی اسلامی ایران            
  25/379:تاریخ                وزش پزشکیموزارت بهداشت ، درمان و آ

  دفتر وزیر                  
  

  جناب آقاي دکتر واعظ مهدوي
  معاونت محترم پشتیبانی

  سلام علیکم
م وزارت ، دستورالعمل اجرایـی مربوطـه و نظـر بـه ضـرورت      مقام محتر 21/9/77مورخ 12335احتراماً با توجه به بخشنامه شماره 

اجراي برنامه جمع آوري اطلاعات بیماریهاي بیماران بستري و شاخص هاي تخت بیمارستانی به استحضار می رساند که با توجه به 
ر فاقد کارشناس مـدارك  گزارش هاي دانشگاه هاي  علوم پزشکی کشور ، متاسفانه اغلب بیمارستانهاي کشو برسی هاي بعمل آمده و

لـذا خواهشـمند اسـت    . پزشکی بوده که این امر مانع بزرگی در جهت کدگذاري بیماریها  بر مبناي طبقه بندي بـین المللـی مـی باشـد    
دستور فرمایید تسهیلات لازم جهت جذب نیروهاي کارشناس مدارك پزشکی در بیمارستانهاي کشور فراهم و نسـبت بـه اختصـاص    

  .ز مجوزهاي استخدامی موجود و اخذ مجوزهاي جدیدي استخدامی براي دانشگاهها اقدام مقتضی معمول نمایندسهیمه بیشتري ا
  

  دکتراحمد علی نور بالا                                                                 
  معاون پژوهشی                                                                                                   

  :رونوشت
  جناب آقاي دکتر فرهادي مقام محترم وزارت-
  ......ریاست محترم دانشگاه علوم پزشک ، خدمات بهداشتی و درمانی-
  مسئول ستاد جمع آوري اطلاعات بیماریهاي بیماران بستري در دانشگاه علوم پزشکی-
  ارجناب آقاي دکتر محرابی جهت استحض-
  
  
  

  1132: شماره                            جمهورسی اسلامی ایران            
  7/3/1376:تاریخ                           وزش پزشکیموزارت بهداشت ، درمان و آ

  دفتر وزیر                  
  ...............دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی و درمانی /سرپرست محترم دانشگاه /رئیس 

  سلام علیکم
و با ارسال مجدد بخشنامه مذکور ، خواهشمند است دستور فرمایند کلیه بیمارستانها و مراکز  6/1/69مورخ  51پیرو بخشنامه شماره 

دانشکده از امحا ء مدارك پزشکی مجروحین جنگ تحمیلی و جانبازان اکیداً خودداري نموئده و در صورت مراجعه /درمانی آن دانشگاه
  .مستضعفان و جانبازان انقلاب اسلامی براي استفاده از پرونده هاي پزشکی آن عزیزیان همکاري لازم بعمل اورندشعب بنیاد 

  
  مهدي شایسته

  مدیر کل دفتر وزارتی       
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  :شماره                                          ریاست محترم شبکه بهداشت و درمان شهرستان            
  29/4/82:تاریخ                                                ترم بیمارستانریاست مح    

                    
  سلام علیکم

احتراماً با توجه به مشکلات همکاران مدارك پزشکی بیمارستان هاي استان در خصوص چگونگی تحویل کلیشه رادیـوگرافی بیمـاران   
  .ذیل مد نظر قرار گیردبستري مقتضی است دستور فرمایید موارد مشروحه 

دستورالعمل استاندارد و ضوابط ارزشیابی بیمارستانهاي عمومی کشور ، کلیه رادیوگرافی هاي انجـام   14، ردیف 13با عناین به بند 
شده جهت بیمار در بیمارستان باید در زمان ترخیص به بیمار تحویل گردد در صورت موافقت بیمار کلیشه هاي رادیولوژي می تواند 
در بایگانی رادیولوژي بیمارستان نگهداري شود در رابطه با گزارش تصویر برداریها درصورت درخواست بیمار ، لازم است تصویر 

بایـد در پرونـده بیمـار درج گـردد و بعنـوان مـدارك       ) نسخه اصلی یا برابر اصل آن(آن به بیمار داده شود در کلیه موارد یک نسخه 
ضمناً در موقع ترخیص بیمار باید توسط پرستار در مـورد لـزوم نگهـداري    . نگهداري و محفوظ گردد پزشکی در بایگانی بیمارستان

  .کلیشه هاي تصویر برداري در بیمارستان توجیه گردد 
الزامی بوده که باید پس از ) برگه پیوستی (بدیهی است در صورت تحویل فیلم رادیوگرافی به بیمار ، تکمیل برگه تحویل رادیوگرافی 

تکمیل در پرونده بیمار و یا پاکت رادیوگرافی تحویل شده به بیمار در بایگانی رادیولوژي قرار گیرد همچنین ذکر تحویل رادیوگرافی 
  .به بیمار در گزارش پرستاري نیز توصیه می شود

  افشاري صالح... دکتر اسدا
  معاون درمان دانشگاه

  
  

               10339/80:شماره                                    

  29/9/85:تاریخ                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                                               

                                                                            ...................ریاست محترم بیمارستان 

 
            سلا م علیکم       
معاونت محترم اداره کل بیمه خـدمات درمـانی کـه بـه      22/8/85مورخ  6848احتراماً به استحضار می رساند پیرو نامه شماره            

پیوست ارسال می گردد ، ترتیبی اتخاذ نمایید تا با بکارگیري نیروهاي دانش آموخته مدارك پزشکی که با سیستم پذیرش بهتر آشـنا  
شده و تا حد امکان از بکارگیري نیروهاي غیر متخصص که بصورت اضافه کار در این واحـد کـار    هستند ، از مشکلات عنوان شده کم

  .می کنند ، جلوگیري شود
  
  
  

  دکتر عبداالله کبریایی کلات    
  معاون درمان دانشکده      

 
:رونوشت          

  اداره آمار و مدارك پزشکی جهت اطلاع   -
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  6848:شماره                                                          
  22/8/85:تاریخ                                                                  

  معاونت محترم درمان دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی و درمانی خراسان شمالی 
  سلام علیکم

رویت و صدور معرفی نامه جهت بیمـاران توسـط کارشناسـان     در خصوص 22/7/85مورخه  7975/80احتراماً عطف به نامه شماره 
  .بیمه موارد ذیل جهت اطلاع به استحضار می رسد

اسامی بیماران فاقد مدارك بیمه توسط متصدي پذیرش در دفتر پذیرش ثبت ) ع(طبق اعلام سرپرست محترم بیمارستان امام علی -1
م نگردد اطلاعی از بستري بیمار جهـت پیگیـري و صـدور معرفینامـه نخواهنـد      نمی گردد و کارشناسان بیمه تا زمانی که اسامی اعلا

  . داشت
) کارمندي ، سایر اقشار ، خویش فرما ، روستایی(بیماران پذیرش شده در بیمارستانهاي داراي دفترچه % 90درحال حاضر قریب به -2

بنـابراین مشـکلی در دریافـت مـدارك توسـط      )نس و الکتیواورژا(می باشندو اکثر موارد با دفترچه هنگام پذیرش مراجعه می نمایند 
  .پذیرش نمی باشد

بصورت اسـتفاده از  ) خصوصاً در شیفتهاي عصرو شب(واحد پذیرش بیمارستانها اغلب افراد غیر متخصص بکار گرفته می شود -3
ارك ندارند  بنـابراین بیمـاران پـذیرش    افراد سایر قسمتهاي بیمارستان که اشنایی لازم با اصول اولیه مدارك پزشکی و نحوه اخذ مد

  .شده جهت ارائه مدارك بطرز صحیح راهنمایی شوند
بار بـه بخشـها جهـت صـدور معرفینامـه       2-3ساعت در بیمارستان و در طی  این مدت زمان  4کارشناسان بیمه در هر روز حدود -4

راهنمـایی شـوند ، در طـی مـدت بسـتري بـا مراجعـات         مراجعه می نمایند و در صورتیکه بیماران جهت ارائه مدارك در بدو پذیرش
  .کارشناس بیمه قبل از ترخیص معرفینامه صادر خواهد شد

مـی  موارد عدم تعهد در دفاتر پذیرش توسـط کارشناسـان   ، اغلب مراجعات بیماران به ادارات بیمه بعد از خارج شدن کارشناسان -5
  .ستان ارجاع می شود که باعث سردرگمی بیمه شدگان می گرددباز هم این بیماران از سوي همکاران بیمارباشد که 

  
         دکتر سعید فردوسی مقدم

        معاون اداره کل
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  9436/80: شماره
  4/9/85:تاریخ

  بسمه تعالی
  

بالینی توجه به نکات ذیل از اهمیت ویژه  با توجه به اهمیت واحد پذیرش بعنوان پل ارتباطی بین بیمار و بیمارستان و نقطه شروع مستند سازي
  :اي برخوردار است

را ...)  بیهوشـی ، ازمایشـات و   OK(متصدي پذیرش باید برگه دستور بستري و کلیه مدارکی که در زمان پذیرش بیمار مورد نیاز می باشـد -1
  .ر این خصوص مستثنی می باشند بیماران اورژانسی د. کنترل نموده و پس از تکمیل برگ پذیرش به پرونده الصاق نماید 

اخذ گردد و اگر ایـن امـر   ) کارت شناسایی معتبر (اطلاعات هویتی برگ پذیرش باید در درجه اول از خود بیمار و با استناد به مدارك مستند-2
  .مقدور نبود از خویشاوند درجه اول و در نهایت از همراهی بیمار ، اطلاعات را اخذ نمود 

اتوانی در مراجعه بیمار به واحد پذیرش و نداشتن همراهی ، متصدي پذیرش باید بـه بخـش مربوطـه مراجعـه نمـوده و      در صورت ن: 1تبصره
  .در این خصوص همکاري سایر اعضاي بخش نیز الزامی می باشد. نسبت به تکمیل آیتم هاي برگ پذیرش اقدام نماید 

  .واضح و خوانا تکمیل کلیه پارامترهاي برگ پذیرش و خلاصه ترخیص بصورت -3
    .پارامترهاي مربوط به اطلاعات هویتی بیمار بصورت کامل و خوانا درج گردد تا براحتی توسط پرسنل بخش شناسایی شود-1-3
  پارامترهاي شغل و مذهب ؛ به لحاظ اهمیتی که در بیماري شناسـی و تحقیقـات و پـژوهش دارنـد، بطوریکـه امـروزه بیماریهـاي شـغلی         -2-3

  .مربوط به مذاهب و فرقه هاي مختلف از رده هاي با اهمیت تحقیقات پزشکی و آماري محسوب می شوندو بیماریهاي 
و  ؛ زیرا این پارامترها حوزه) توسط منشی بخش (و تاریخ و ساعت ترخیص )توسط پرسنل پذیرش (پارامترهاي تاریخ و ساعت پذیرش -3-3

  .بیمار را مشخص می نماید و از پرسنل بیمارستان در شکایات احتمالی دفاع می کند محدوده زمانی فعالیت و مسئولیت بیمارستان در قبال 
در خصوص پذیرش بیمارانی که از اورژانس مراجعه می کنند ساعت دقیق ورود بیمار به اورژانس و شروع خدمات مراقبتی در آیـتم  -1-3-3

  .مربوط به ساعت پذیرش ثبت گردد
  ژانسی ، سرپائی و بستري مشخص نمودن پذیرش اعم از اور-4-3
 به جهت اهمیت در امور حسابداري و ترخیص : پارامتر نوع بیمه -5-3
در زمان پذیرش بیماران الکتیو باید مدارك بیمه بر طبق آنچه مورد تایید سازمانهاي بیمه گر می باشـد تحویـل پـذیرش نمایـد  و در     -1-5-3 

، پذیرش کننده باید در خصوص تکمیل مدارك بیمه بیمار را کاملاً توجیه نموده و مـدت   موارد اورژانس و در صورت کامل نبودن مدارك بیمه
  .زمانی را جهت تکمیل مدرك بیمه اي تعیین نماید

متصدي پذیرش بایستی در بدو پذیرش از تمامی مراجعین در خصوص اینکه آیا بیمه شده سازمانهاي بیمه اي هستند سوال کند و در -2-5-3
  .دن ، نوع بیمه مشخص شده و مدارك بیمه اي وي اخذ گرددصورت مثبت بو

در صورتیکه بیمار اورژانسی بنا به تشخیص پزشک نیاز به بستري در یکی از بخشهاي بستري را داشته باشد ، آیتم انتقال از بخش ، به -6-3
  .ل بیمار ثبت شودبخش دیگر را تکمیل و همچنین ساعت پذیرش بیمار در بخش مربوطه نیز در زیر کادر انتقا

در صورتکه بیمار از بخشی به بخش دیگر یا از بیمارستان به بیمارستان دیگر منتقل شود ، اولاً این انتقال با اطلاع واحد پذیرش صورت -7-3
  .ثانیاً پرستار یا منشی بخش مربوطه بایستی تاریخ و ساعت دقیق انتقال را در قسمت مربوطه ثبت نمایند. گیرد

متصدي پذیرش با بیمار و همراهیان وي برخوردي صحیح و مناسب داشته باشد چرا که ذهنیـت بیمـار از بیمارسـتان در واحـد      لازم است-4
 پذیرش شکل می گیرد و رضایت آنان از کلیه خدمات ارائه شده به وي تحت تاثیر اولین برخورد خواهد بود و با توجه به شرایط ناراحت کننده

  .همراهیان وي در زمان پذیرش ، متصدي  پذیرش  باید با سعه صدر و حوصله با آنان برخورد نمایدو پر استرس بیمار ان و 
  پذیرش صحیح ، سریع و به موقع بیماران بخصوص در ابتدا و انتهاي شیفت کاري و معطل نکردن بیماران -5
  .داده شوددر صورت تاخیر در پذیرش بیماران ، علت تاخیر به بیمار و همراهی وي توضیح -1-5
  .متصدي پذیرش باید فرم رضایت را تنظیم و اثر انگشت یا امضاء بیمار یا ولی یا نماینده قانونی وي  را با قید ساعت و تاریخ اخذ نماید-6
  :شرایط رضایت دهنده-1-6

  :فرد رضایت دهنده باید 
  .عاقل باشد-1
  .بالغ باشد -2
  .داراي صلاحیت حقوقی و قانونی باشد-3

  :؛ نمایندگان قانونی بیمار جهت اخذ رضایت  شامل  59ه ماد 2بند 
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  پدر و جد پدري-
  وصی-
  قیم-
  وکیل با داشتن وکالت-
  )در صورتی که نفقه و حضانت فرزند با مادر باشد( مادر -
  .در موارد طلاق پدر باید رضایت دهد-
ی باشد که این وظیفه به عهده مستقیم پزشک معالج بوده و اساسی ترین حقوق بیماران دادن رضایت آگاهانه به قبول یک روش معالجه م-2-6

  .قابل انتقال به دیگري نیست
و یا دچار اختلالات ذهنی و روانی باشد ، رضایت نامه ها بایسـتی توسـط   ) سالگی 18( در صورتیکه بیمار به سن قانونی نرسیده باشد -3-6

  .ولی یا سرپرست قانونی وي تکمیل گردد
یمار نابالغ باشد و پدرش فوت کرده باشد ، از جد پدري و در صورت نبودن جد پدري از کسـی کـه داراي قـیم نامـه از     در صورتی که ب-4-6

  .دادگاه باشد ، باید رضایت را اخذ کرد
  .دباش) سبابه دست راست(تمامی رضایت نامه ها باید داراي امضاء یا اثر انگشت مشخص بیمار یا ولی وي یا نماینده قانونی وي -5-6
گاهی رضایت یک فرد به تنهاي کافی نیست و این موضوع مربوط به مواردي که در زندگی مشترك زن و مرد تاثیر گذار می باشد ، مانند -6-6

  .و شوهر وي الزامی است) بیمار(بستن لوله هاي رحمی ، سقط جنین درمانی و درمان نازائی یا هیسترکتومی ، که در این موارد رضایت زن 
توجه به اهمیت اخذ رضایت نامه و تکمیل اطلاعات هویتی ، لازم است پرسنل بخش جهت اخذ رضایت نامه و تکمیل اطلاعات هویتی در با -7-6

  .مورد بیماران بدون همراهی و مجهول الهویه و یا بیمارانی که داراي شرایط خاص می باشند ، همکاري لازم و فعالی را مبذول داشته باشند
بایستی پس از تکمیل برگ پذیرش و انجام مراحل کاري ، اوراق عمومی بخشها را که از قبـل آمـاده کـرده اسـت بـه برگـه       متصدي پذیرش -7

  .پذیرش ضمیمه نموده و به بیماربر جهت بستري بیمار در بخش تحویل نماید
  .اوراق اختصاصی هر بخش در همان بخش به پرونده اضافه می گردد-1-7
  .بیماربر وجود ندارد ، با توجه به سیاست کلی بیمارستان پرونده جهت بستري به بخش تحویل گردد  در بیمارستانهایی که-2-7
پرسنل پذیرش موظف به تکمیل برگ پذیرش هستند و اطلاعات هویتی موجود در سر برگ اوراق باید توسط مسئول مربوطـه در بخـش   -3-7

  .تکمیل گردد
در پیگیري و پاسخگویی به مراجعین ، تکمیل اطلاعات موجود در این دفاتر بایستی توسط ) انس اورژ–بستري (به لحاظ اهمیت دفاتر پذیرش -8

  .متصدي پذیرش بطور دقیق و کامل صورت گیرد
متصدي پذیرش بایستی آیتم هاي موجود در دفاتر کارشناسان ناظر بیمه را تکمیل و دقت ویژه اي  جهت ثبت مشخصات کلیه بیماران بیمه -9

  .یک نوع بیمه آنان داشته باشداي به تفک
متصدي پذیرش باید در ابتداي شیفت صبح ، دفترچه هاي درمانی جمع آوري شده را همراه با دفاتر بیمه به کارشناسان ناظر سازمانهاي -10

  .بیمه اي تحویل دهند
جه به سیاست بیمارستان چنانچه از کارت شماره به لحاظ اهمیت نگهداري شماره پرونده بیماران و ارائه آن در هنگام بستري مجدد ، با تو-11

ن پرونده استفاده می شود، متصدي پذیرش بایستی این کارت را تکمیل و آنرا به بیمار تحویل دهد و اگر از کارت ترخیص استفاده می شود ، ای
و ارائه آن در مراجعـات بعـدي بـه بیمـار     کارت بایستی توسط مسئول مربوطه در بخش تکمیل و به بیمار تحویل گردد و دلیل اهمیت نگهداري 

  . توضیح داده شود
توصیه می گردد به لحاظ عدم توجه بیمار در نگهداري این کارت ، پرسنل پذیرش بصورت قرار دادي براي هر دفترچه محل خاصی را : توضیح

ن در هنگـام تعـویض دفترچـه توضـیحات لازم را     تعیین و شماره پرونده و نام بیمارستان را در آن قسمت ثبت نمایند و به بیمار جهت ثبـت آ 
  .بدهند

با توجه به توجیه بودن دانش آموختگان مدارك پزشکی در خصوص نحوه پذیرش بیماران ، استفاده از دانش آموختگان فوق دیپلم -12 
  .مدارك پزشکی جهت این واحد پیشنهاد می گردد

  لاع رسانی  به آنان در خصوص دستورالعمل ها و بخشنامه هاي جدید اموزش هاي دوره اي پرسنل پذیرش و منشی بخش ها و اط-13
  استفاده از روش هاي تشویقی و تنبیهی جهت بهبود بخشیدن به عملکرد واحد پذیرش -14
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  ) :جعل و تزویر(از قوانین نظام پزشکی  20ده ما

جعل و تزویر عبارتست از ساختن نوشته یا سند یا چیز دیگري برخلاف حقیقت یا ساختن مهر یا امضـاي اشـخاص رسـمی یـا غیـر      
ر سـند نسـبت بـه    رسمی یا به قصد تقلب خراشیدن یا تراشیدن یا قلم بردن یا الحاق یا محو یا اثبات یا سیاه کردن یا تقدیم یـا تـاخی  

  .تاریخ حقیقی یا الصاق متقلبانه نوشته اي به نوشته دیگري یا به کاربردن مهردیگري بدون اجازه صاحب آن و ونظایر آن 
  :)1(از قوانین نظام پزشکی 25ماده 

لات و دفاتر و غیـر  هریک از کارمندان ومسئولان دولتی که در حین اجراي وظیفه خود در احکام و تقریرات و نوشتجات و اسناد و مج
آنها از نوشتجات و اوراق رسمی تزویر کند ،اعم از اینکه امضاء یا مهري را ساخته یا امضاء یا مهر یا خطوط را تحریف کرده یا کلمـه  
 اي الحاق کند یا اسامی اشخاص را تغییر دهد علاوه بر مجازاتهاي اداري و جبران خسارت وارده محکوم به حبس از یک الی پنج سـال 

  .خواهد بود 
  : )2(قمري 1329قانون طبابت مصوب جمادي الاخر سال  12ماده 

  . نسخۀ رمز کلیتاً ممنوع است وهرطبیبی که نسخه رمزبدهد مجازات او چهارماه حبس خواهد بود
  : )3(قانون دیات 250ماده 

تور آنرا صادر مـی کنـد هرچنـد بـا اذن     هرگاه طبیبی گرچه حاذق و متخصص باشد در معالجه هائی که شخصاً انجام می دهد یا دس
مریض یا ولی اوباشد باعث تلف جان یا نقص عضو یا خسارت مالی شود ضامن است مگر اینکه قبل از شروع به درمان از مریض یـا  

  .ولی او برائت حاصل نماید
  :قانون دیات  26ماده 

 .ود ضامن است گرچه ماهر بوده باشد هرگاه ختنه کننده در اثر بریدن بیش از مقدار موجب جنایت یا خسارت ش
 

  233دانیالی ، افسانه ، مدیریت بخش مدارك پزشکی صفحه ) 1(
  144عبادي ،شیرین ،حقوق پزشکی صفحه ) 2(
  158همان کتاب صفحه ) 3(

 
  :قانون دیات  28ماده 

  .ید آمده نخواهد بود هرگاه طبیب قبل از شروع به درمان از مریض یا ولی او برائت حاصل کند عهده دار خسارت پد
 

  : )4(تعزیرات حکومتی خدمات تشخیصی و درمانی 3ماده 
خودداري بیمارستانها از پذیرش و ارائۀ خدمات اولیۀ لازم به بیماران اورژانس جرم محسـوب شـده و متخلـف بـه مجازاتهـاي زیـر       

  : محکوم می گردد
  .بیخ کتبی و درج در پروندة پزشکی جریمه نقدي از یکصد هزار تا پانصد هزار ریال ،تو:مرتبۀ اول 
  .جریمۀ نقدي پانصد هزار تا یک میلیون ریال ،لغو پروانۀ مسئول فنی موسسه ،توبیخ کتبی و درج در پروندة پزشکی : مرتبۀ دوم 

 قوانین
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توبیخ کتبی جریمۀ نقدي از مبلغ یک میلیون تا پنج میلیون ریال ،لغو پروانۀ مسئول فنی موسسه، لغو پروانۀ تاسیس ،: مرتبۀ سوم 
  .و درج در پروندة پزشکی 

  :قانون تعزیرات  30ماده 
هرکس شخصاً یا به توسط دیگري براي معافیت خود یا شخص دیگري از خدمت دولت یا براي تقدیم دادگـاه تصـدیق نامـه بـه اسـم      

  .ماه تا یکسال محکوم خواهد شد  6طبیب یا جراح جعل کند به حبس از 
  ):5(قانون تعزیرات 31ماده 

طبیب یا جراح هرگاه تصدیق نامه بر خلاف واقع درباره شخصی براي معافیت از خدمت در ادارات رسمی یـا نظـام وظیفـه یـا بـراي      
  .تقدیم به محاکم بدهد به شش ماه تا دو سال حبس محکوم خواهد شد 

  :قانون تعزیرات 32ماده 
ه یا آنکه خسارات بـر خزانـه دولـت وارد آورد عـلاوه بـر      براي سایر تصدیق نامه هاي خلاف واقع که موجب ضرر شخص ثالث بود

 .ضربه شلاق محکوم می شود  74پرداخت خسارات وارده تا 

  163عبادي ،شیرین ،حقوق پزشکی صفحه ) 4(
  144همان کتاب صفحه ) 5(

  ) :6(قانون تعزیرات 106مادة 
غل یا حرفۀ خود محرم اسـرار مـی شـوند هرگـاه در غیـر از      اطباء ، جراحان ، قابله ها، دارو فروشان و کلیۀ کسانی که به مناسبت ش

ضـربه محکـوم مـی شـوند ، اخیـراً بـه موجـب         74مواردي که بر حسب قانون ملزم می باشند اسرار مردم را فاش نمایند به شلاق تا 
  .تصویب شوراي عالی قضایی حبس و جریمۀ نقدي نیز به آن اضافه شده است 

 
هیات وزیران و  9/5/1373صنفی و حرفه اي شاغلان حرفه هاي پزشکی و وابسته مصوب جلسه مورخ آئین نامه رسیدگی به تخلفات 

  :)7(اصلاحات بعدي
شاغلان حرفه هاي پزشکی و وابسته مکلفند بدون توجه به ملیت ، نـژاد ، مـذهب و موقعیـت اجتماعی،سیاسـی و اقتصـادي       -2ماده 

  .فه اي خود بکار ببرندبیماران حداکثر تلاش ممکن را در حدود وظایف حر
  

شاغلان حرفه ها ي پزشکی و وابسته باید طبق موازین علمی ،شرعی و قانونی و نظامات دولتی صـنفی و حرفـه اي انجـام     - 3ماده 
  .وظیفه نموده و از هرگونه سهل انگاري در انجام وظایف قانونی بپرهیزند

  .ري او را ـ مگر در موارد تصریح شده در قوانین ـ حفظ کنندشاغلان حرفه هاي پزشکی موظفند اسرار ونوع بیما - 4ماده 
انجام امور خلاف شؤون پزشکی توسط شاغلان حرفه هاي پزشکی و وابسته ممنوع اسـت و بایـد از ارتکـاب کارهـایی کـه       - 6ماده 

  . موجب هتک حرمت جامعه پزشکی می شود خودداري کنند
 

مار خود در حد توانایی و تخصص به استثناي موارد ضروري است مگر اینکه بیمار یا پزشک معالج مسؤول ادامه درمان بی - 19ماده 
  .بستگان او مایل نباشند 

  .موارد اورژانس از شمول این ماده مستثنی است  -تبصره
 
  148عبادي ،شیرین ،حقوق پزشکی صفحه ) 6(
  370صفحه ) ی ویژة پزشک(مجموعه کامل قوانین و مقررات بهداشتی درمانی و آموزشی ) 7(

شاغلان حرفه هاي پزشکی مکلفند در موارد فوریت هاي پزشکی اقدامات مناسب و لازم را براي نجات بیمار بدون فوت وقت  -28ماده 
  .انجام دهند

 موسسات درمانی و بهداشتی و سایر مراجع مربوط ،اعم از دولتی یا غیر دولتی، مکلفند اصل کلیه اوراق پرونـده پزشـکی   - 44ماده 
بیمار یا فتوکپی ممهور به مهر مؤسسه درمانی و بهداشتی را که به امضاي رییس آن واحد رسیده است در صورت مطالبه هیات هاي 
بدوي و عالی انتظامی ظرف ده روز پس از ابلاغ درخواست ، در اختیار هیات هاي یادشده قرار دهند ، در غیر اینصورت طبق مقررات 

  .با آنان برخورد خواهد شد
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  :)8( 1354 قانون مجازات خودداري از کمک به مصدومین و رفع مخاطرات جانی
هرکس شخص یا اشخاصی را در معرض خطر جانی مشاهده کند و بتواند با اقدام فوري خود یا کمک طلیبیدن یا اعلام  -1ماده واحده 

ن جلوگیري کند بـدون اینکـه بـا ایـن اقــدام خطـري       فوري به مراجع یا مقامات صلاحیت دار از وقوع یا اعلام خطر یا تشدید نتیجه آ
متوجه خود یا دیگران شود و با وجود استمداد یا دلالت اوضاع و احـوال برضرورت کمک از اقـدام به این امر خودداري نماید به حبس 

سانی باشد که به اقتضاي حرفه جنحه اي تا یکسال و یا جزاي نقدي تا پنجاه هزار ریال محکوم خواهد شد در این مورد اگر مرتکب از ک
خود میتوانست کمک مؤثري بنماید به حبس جنحه اي از سه ماه تا دوسال یا جزاي نقدي از ده هزار ریال تا یکصد هزار ریال محکـوم  

ولیـه  خواهد شد مسئولان مراکز درمانی اعم از دولتی یا خصوصی که از پذیرفتن شخص آسیب دیده و اقدام به درمان او یا کمکهـاي ا 
نحوة تامین هزینه درمان این قبیل بیمـاران و سـایر مسـائل مربـوط بـه      .امتناع نمایند به حداکثر مجازات ذکر شده محکوم می شوند

 .موجب آئین نامه اي است که به تصویب هیئت وزیران خواهد رسید
 

یا اشخاصی که در معرض خطر جانی قـرار   هرگاه کسانی که بر حسب و ظیفه یا قانون مکلفند به اشخاص آسیب دیده -2ماده واحده 
 .دارند کمک نمایند از اقدام لازم و کمک به آنها خودداري کنند به حبس جنحه اي از شش ماه تا سه سال محکوم خواهند شد 

 

ین و دولت مکلف است در شهرها و راهها به تناسب احتیاج مراکز درمان فوري و اورژانـس و وسـایل انتقـال مصـدوم     -3ماده واحده 
  .بیماران که کمک به احتیاج فوري دارند ایجاد وفراهم نماید

  

  430صفحه ) ویژة پزشکی (مجموعه کامل قوانین و مقررات بهداشتی درمانی و آموزشی ) 8(
 

مامورین انتظامی نباید متعرض کسانی که خود متهم نبوده و اشخاص آسیب دیده را بـه مراجـع انتظـامی یـا مراکـز       -4ماده واحده 
  .رمانی می رسانند بشوند و فقط هویت و محل اقامت آنان را استعلام خواهند کرد د

  

   :)9(آئین نامه اجرایی قانون مجازات خودداري از کمک به مصدومین و رفع مخاطرات جانی
و درمان قـرار داد   فوریتهاي پزشکی به مواردي از اعمال پزشکی اطلاق می گردد که بایستی بیماران را سریعاً مورد رسیدگی -1ماده 

  .و چنانچه اقدام فوري به عمل نیاید باعث خطرات جانی، نقص عضو یا عوارض صعب العلاج و یا غیر قابل جبران خواهد شد 
  :شامل موارد زیر می شود ) اورژانس ( از نظر آئین نامه فوریت هاي پزشکی  -2ماده 

  مسمومیت ها -1
  سوختگی ها -2
  زایمان ها -3
  ی از حوادث و سوانح و وسایط نقلیه صدمات ناش -4
  سکته هاي مغزي و قلبی  -5
  خونریزي ها و شوك ها -6
  اغماء -7
  اختلالات تنفسی شدید و خفگی ها -8
  تشنجات  -9

  بیماریهاي عفونی خطرناك مانند مننژیت ها  -10
  بیماریهاي نوزادانی که که نیاز به تعویض خون دارند  -11
  
  430صفحه ) ویژة پزشکی (ن و مقررات بهداشتی درمانی و آموزشی مجموعه کامل قوانی) 9(

 .قرار می گیرد ) 1(سایر مواردي که در شمول تعریف ماده  -12

 .احتیاج به کمک فوري دارد) اورژانس (مشمول این آئین نامه شخصی است که طبق تعریف فوریتهاي پزشکی  بیمار -3ماده 

ولتی و غیر دولتی در تمام اوقات شـبانه روزو نیـز درمانگاههـا و سایــر مؤسسـات درمـانی در       کلیه بیمارستانها ،اعم از د -4ماده 
ساعات فعالیت طبق پـروانه تاسیسی که از وزارت بهـداري سابق دریافت  داشته اند مکلف به پذیرش بیمارانی که مشـمول فوریـت   

  .هاي پزشکی هستند می باشند
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جود دارد و به نحوي از موارد فوریت هاي پزشکی اطلاع پیـدا مـی کنـد ، مسـئولیت مسـتقیم      در مناطقی که مرکز اورژانس و -5ماده 
  .انتقال بیمار به مراکز درمانی با مراکز اورژانس میباشد

  

همه افراد مکلفند به محض مشاهده هرگونه موارد اورژانس در صورت دسترسی به مرکز اورژانس از طریق تلفن و سـایر   –تبصره 
طی فوراً مورد را به آگاهی نزدیکترین مرکز اورژانس برسانند و در صورت عدم دسترسی به واحد اورژانس نسـبت بـه   وسائل ارتبا

  .انتقال بیمار اورژانسی به نزدیکترین مراکز درمانی اقدام نمایند
هـت مـداواي بیمـار    در صورتی که بیمار اورژانس در واحدهاي بخش دولتی تحت مداوا قرارگیردحـق العـلاج پزشـکی کـه ج    -6ماده 

تعرفه خدمات درمانی مورد عمل در آن مورد خـاص خواهـد   % 50فراخوانده می شود در صورتی که در ساعات غیر اداري باشد برابر 
  .بود

پزشکانی که منحصراً دربخش خصوصی بکار اشتغال دارند در صورتی که به دلیل نیاز از آنان کمک خواسته شود در تمـام  :  تبصره
  .زایاي این ماده استفاده خواهند نمود اوقات از م

در صورتی که بیمار اورژانس در واحدهاي درمانی غیر دولتی تحت مداوا قرار گیرد هزینه درمان توسط بیمار طبـق تعرفـه    -7ماده 
  .خدمات درمانی پرداخت خواهد شد

نداشـته باشـد طبـق نظـر کارشناسـی مـددکاري       در موارد استثنایی که بیمار استطاعت پرداخت کامل هزینه درمان خود را : تبصره 
کل هزینه توسـط آن وزارتخانـه پرداخـت خواهـد شـد،بدیهی اسـت مابـه        % 80وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشکی حداکثر تا 

 التفاوت پرداختی وزارتخانه مذکور را خود بیمار باید به واحد درمانی مربوطه بپردازد
 

  .زوات آموزشی دانشگاههاي مختلف نوشته شده  است توضیح اینکه سایر بندها براساس ج
 :فهرست منابع  
  1368:عبادي ،شیرین ،حقوق پزشکی ،نقش جهان ،تهران  -1

  1380دانیالی،افسانه ،کشتکاران ،علی،مدیریت بخش مدارك پزشکی از طراحی تا اقدام،شیراز،  -2

  1376:مانی و آموزشی ویژة پزشکی،تهران آجرلو،غلامرضا ، مجموعۀ کامل قوانین ومقررات بهداشتی و در -3

 1377حسینمردي ،فاطمه ، جزوة کلاسی جنبه هاي قانونی ،دانشگاه علوم پزشکی ایران ،دانشکدة مدیریت و اطلاع رسانی ، -4

 آبان ماه  26 -25نمونه مقالات همایش بررسی قصور و تخلفات پزشکی  -5

  نونی آن ، گروه مدارك پزشکی معاونت پژوهشی وزارت بهداشت و درمان و آموزش پزشکی جزوة نقش و اهمیت مدارك پزشکی و جنبه هاي قا-6

  

  ..توسط اداره آمار و مدارك پزشکی معاونت درمان استان خراسان شمالی تهیه گردیده استمجموعه حاضر 
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  بخشنامه هاي جدید

ــاریخ            گ/پ/383798:شماره     معاونت محترم سلامت وزارت بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی          27/2/1382:تـــــــ
    

  سلام علیکم 
  . احتراما نظر به استعلام موارد زیر توسط شبکه هاي بهداشت و درمان خواهشمند است در این خصوص این معاونت را راهنمایی فرمایید 

( بستري امتناع می ورزد در صـورت تجـویز دارو   مواردي که پزشک کشیک ، تشخیص نیاز به بستري براي فردي می دهند ولی ایشان از -1
  و پیش آمدن مشکلی آیا پزشک از لحاظ قانونی مسئولیتی دارد یا خیر ؟) حداقل جهت اجرا در منزل 

  در صورت نیاز به انجام جراحی اورژانسی براي فردي و عدم رضایت وي یا خانواده او تکلیف چیست و مسئولیت قانونی بر عهده کیست ؟-2
صورت تشخیص متخصص مبنی بر اعزام بیمار به مراکز مجهز تر و مخالفت بیمار یا خانواده وي از اعزام و اصرار به رسیدگی به امور  در-3

  بیمار  در همان بیمارستان تکلیف چیست ؟
ه کسی می تواند رضایت بـه  باشد و دسترسی به ایشان نباشد چ... در صورتیکه بیمار به سن قانونی نرسیده و پدر وي نیز در مسافرت یا -4

  انجام جراحی را امضا نماید ؟
  بیماري که بدون علائم حیاتی به اورژانس آورده می شود مسئولیت صدور جواز دفن وي با چه کسی است ؟ -5
تـه مـرگ و میـر    در مورد نوزادانی که هنگام زایمان یا حول و حوش زایمان  فوت می نمایند آیا نیاز بـه تشـکیل پرونـده و بررسـی در کمی    -6

  بیمارستان می باشد یا خیر ؟
در صورتی که بیماري بدون علائم حیاتی  به بیمارستان آورده شود و صاحبان بیمار پس از اطمینان از فوت وي بدون هیچگونـه شـکایتی   -7

  بخواهند جسد را از بیمارستان خارج نمایند آیا اجباري به صدور جواز دفن می باشد یا خیر ؟
  می باشد ؟) متخصص بیهوشی یا جراحی (عمل جراحی در اتاق عمل رهبري تیم با چه فرد در انجام-8
  .جراح حق انتخاب متخصص بیهوشی به میل خود را دارد-9

تعیین تکلیف و متولی بیمارانیکه پس از  دستور ترخیص پزشک براي تسویه حساب همراه و سرپرست ندارند و همچنان در بیمارستان به -10
  .رند سر نمی ب

  دکتر جعفر طبري
  معاون درمان و دارو

  
 معاون محترم درمان دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی خراسان    

  11/8/82:تاریخ  س /18244/2شماره 
  با سلام واحترام ؛

و بنا به .داشتی درمانی گلستان معاون محترم درمان دانشگاه علوم پزشکی و خدمات به 27/2/82گ مورخ /پ/383798در پاسخ به نامه شماره 
قانون مجـازات    60و 59بر اساس ماده: اهمیت پرسش هاي مطروحه ، بدین وسیله اعلام می گردد در پاسخ به پرسش هاي اول ، دوم و سوم 

جـانی ، مـالی یـا    اسلامی چنانچه طبیب قبل از شروع درمان یا اعمال جراحی از مریض  یا ولی او برائت حاصل نموده باشد ، ضامن خسـارت  
در مورد چهارم و پنجم و ششم و هفتم بر اسـاس  . نقص عضو نیست و در موارد فوري که اجازه گرفتن ممکن نباشد طبیب ضامن نمی باشد 

معاون محترم امور پزشکی و آزمایشگاهی  سازمان پزشکی قانونی کشور ، در صورتیکه بیمار به سن  20/6/82مورخ  3726/3/1نامه شماره 
ونی نرسیده باشد و پدر مشارالیه نیز در دسترس نباشد ، پدر بزرگ و جد پدري و یا قیم قانونی وي  می تواند رضـایت نامـه انجـام عمـل     قان

در مورد بیماري که بدون علایم حیاتی به اورژانس آورده شود ، در صورتیکه علت فوت  براي پزشک  معالج  مشخص . جراحی را امضا نماید 
جسد متوفی با اخذ دستور قضایی جهت تعیین علت فوت به مرکز پزشکی قانونی . مشکوك وجود داشته و یا شکایتی مطرح باشد  نبوده ، مورد

قتـل ، خـود کشـی ،    ( بدنبال آن در مورد پرسش هفتم در صورتیکه علت فوت مشخص نباشد و یا فوت بـه دنبـال حادثـه اي    . ارجاع می گردد
رخ داده و یا شکایتی مطرح باشد ، جسد متوفی با اخذ دستور قضایی جهـت تعیـین علـت فـوت بـه مرکـز       ..)...مسمومیت ، سوختگی ،تصادف و
در مورد نوزادانی که  هنگام زایمان یا حول و حـوش زایمـان فـوت مـی نماینـد، لازم اسـت شـرح معاینـات ،         . پزشکی قانونی ارجاع می گردد 

پرونده بالینی درج شود در مورد پرسش هشتم عنوان مـی گـردد در انجـام اعمـال جراحـی      وضعیت بالینی و اقدامات درمانی به عمل آمده در 
گروههاي تخصصی و هر یک از افراد تیم جراحی ، مسئولیت خاص خود را دارنـد کـه تعریـف شـده اسـت و در عـین حـال همـه گـروه هـاي           

  .تخصصی در جهت بهبودي بیمار در  تعامل دائم هستند 
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مرکز بیمارستانی در ابتداي هـر مـاه و بـه طـور معمـول از سـوي رئـیس گـروه بیهوشـی مرکـز برنامـه اي بـراي              در هر: پاسخ پرسش نهم 
  .متخصصین بیهوشی تهیه می گردد که به تائید رئیس مرکز درمانی رسیده و لازم الاجرا خواهد بود 

رست محتـرم دفتـر حقـوقی و امـور مجلـس وزارت      سرپ 3/6/82ن مورخ /ج/78224و بالاخره در پاسخ به پرسش دهم بر اساس نامه شماره 
  .بهداشت ، درمان و آموزش پزشکی در اینگونه موارد بیمار فاقد همراه یا سرپرست به سازمان بهزیستی تحویل داده میشود 

  16/7/ع. /مقتضی است مراتب جهت بهره برداري و اجرا به مراکز تابعه ارسال گردد
  دکتر محمد علی نیلفروش

  رنامه ریزي و هماهنگی در امور درمانرئیس مرکز ب

  
  س /39281/2شماره    دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی  / رئیس محترم دانشگاه

    20/3/83:تاریخ            احترام ؛ . با سلام 
ت موجود در واحد پذیرش به منظور پاسخ گویی به برخی سوالات مطروحه در نزد روساي مراکز درمانی کشور در خصوص پاره اي از ابهاما

 21/2/83ن مـورخ  /ح/21633مراکز درمانی و با توجه به دیدگاه دفتر حقوقی وزارت بهداشـت ، درمـان و امـوزش پزشـکی طـی نامـه شـماره       
  .دستورالعمل حاضر موارد ذیل جهت اعلام به کلیه واحدهاي ذي ربط و اقدام مقتضی ارسال می گردد 

انون مجازات اسلامی هر نوع عمل جراحی یا طبی مشروع باید با رضایت شخص یا اولیـا یـا سرپرسـتان یـا     ق 59ماده  2بر اساس مفاد بند .1
در . نمایندگان قانونی با رعایت موازین پزشکی و علمی و نظامات دولتی انجام شود و در مـوارد فـوري اخـذ رضـایت ضـروري نمـی باشـد        

ما بین زنان و مردان نیست و هر کس به سن قانونی رسیده باشـد اخـذ رضـایت از    خصوص اخذ رضایت براي اعمال جراحی قانونا تفاوتی فی
سال تمام و خانمهاي مطلقه همانند آقایـان بـا    18انجام اعمال جراحی در مورد دختر خانمهاي بالاتر از . وي بر اساس ضوابط کفایت می کند 

  .اخذ رضایت از خود آنها امکان پذیر خواهد بود 
عمال جراحی در مورد صغار و محجورین ، بستگان فاقد سمت قانونی نمی توانند اعلام رضایت نمایند مگر در مواردي که امکان براي انجام ا. 2

  .اخذ  رضایت از افراد مورد بحث مقدور نباشد اعمال جراحی می بایست بدون اخذ رضایت نامه انجام شود 
ی نشوند بستري نمودن و عمل جراحی آنان در بیمارستان با رضایت خود ایـن افـراد   در مورد سالمندان چنانچه از نظر قانونی محجور تلق. 3

  . فاقد اشکال است
در خصوص کلیه اعمال جراحی  براي همسران که در ارتباط با تنظیم خانواده می باشد صرف نظر از الزامات قانونی ، اخذ رضایت همسران .4

  .ت حقوق زوجین مطابقت خواهد داشت با اصول کلی حقوقی و حفظ کیان خانواده و رعای
پذیرش بیماران اورژانسی در بیمارسـتانها و مراکـز    3بالاخص ماده  1355بر اساس کلیات آیین نامه اجرایی مرکز اورژانس تهران مصوب . 5

انونی احراز هویت و یا تبعه در مانی اعم از عمومی و خصوصی الزامی می باشد لذا عدم پذیرش بیماران مذکور به دلیل همراه نداشتن مدارك ق
  .خارجی بودن آنان بلاوجه می باشد 

بحث دیات قانون مجازات اسلامی که مقرر داشته اگر طبیب قبل از شـروع درمـان از مـریض یـا ولـی او برائـت        322با عنایت به مفاد ماده . 6
سر پرستان قانونی وي قبل از انجام عمل جراحی برائت نامه اگر چنانچه از مریض و یا . حاصل نماید عهده دار خسارت پدید آمده نخواهد بود 

قانون مجازات اسلامی قانوناً مسئولیتی به عهده طبیب و سایر دسـت انـدر    59ماده  2اخذ شده باشد بر اساس مندرجات ماده فوق و مفاد بند 
 12/3/ع.کاران اعمال جراحی نخواهد بود 

  
  دکتر محمد اسماعیل اکبري

 معاون سلامت

  
  


