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 فهرست مجوزهاي عمومي مصوب شوراي سازمان اسناد ملي

 شناسه مجوز جدول زماني مصوب عنوان اسناد راكد رديف
 3633/1/14/7 دُ سال دفتز اًذينس دتيزخاًِ 1
 3634/2/14/7 دُ سال دفتز ارسال ًاهِ 2
 3635/3/14/7 دُ سال (سال 44موتز اس  قذهتتا )دفتز اًذيناتَر دتيزخاًِ  3
ينسال خس اس اتلاغ هزخصي  دفتز يا مارت ٍ اٍراق هشاتِ تزاي حضَر ٍ غياب ٍ هناتثات هزتَط 4

 تِ هستخذم
3636/4/14/7 

 3637/5/14/7 سِ سال اٍراق يا دفتز هزتَط تِ ثثت ٍرٍد ٍ خزٍج هزاجعيي تِ ساسهاى 5
 3638/6/14/7 يل سال خزًٍذُ گزداى مِ شاهل ًسخِ اي اس ًاهِ ّاي صادرُ در رٍس هي تاشذ 6
اٍراق هزتَط تِ درخَاست شغل داٍعلثاى استخذام مِ هَرد اقذام قزار ًگزفتِ تِ شزط آًنِ ًسخ  7

 اصلي هذارك داٍعلثاى خيَست ًثاشذ
 3639/7/14/7 دٍ سال 

ًاهِ ّايي مِ تِ خيَست آًْا متة چاخي ٍ ًشزيات ارسال يا دريافت هي شَد ٍ يا ٍصَل آًْا  8
 هي گزدد اعلام

سال خس اس دريافت يا  يل
 ارسال

3644/8/14/7 

ماتالَه ٍ تزٍشَرّاي هَسسات تَليذي يا ٍارد مٌٌذُ مالا تِ شزط آًنِ صزفاً جٌثِ تجارتي ٍ  9
 هعزفي مالا داشتِ ٍ هلاك اقذام اداري ًيش قزار ًگزفتِ تاشذ

 3641/9/14/7 شش هاُ

ينسال خس اس استعفاء ،  ٍاحذ هزتَعِ ًگْذاري هي شَدرًٍَشت احنام ٍ هناتثات هزتَط تِ اهَر خزسٌلي مِ در 14
تاسًشستگي، تاسخزيذ ، فَت 
يا اًتقال مارهٌذاى اس ٍاحذ ٍ 

 يا در صَرت اًحلال ٍاحذ

3642/14/14/7 

يل سال خس اس اتلاغ هاًذُ  تزه هزخصي اسحقاقي رٍساًِ ٍ ساعتي مارمٌاى 11
 هزخصي تِ هستخذم

3643/11/14/7 

يل ساال خاس اس اتالاغ هاًاذُ      ساعتي مارمٌاىتزه هاهَريت  12
 هزخصي تِ هستخذم

3644/12/14/7 
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يل ساال خاس اس اتالاغ هاًاذُ      (ًسخِ مارگشيٌي)تزه هاهَريت اداري  13
 هزخصي تِ هستخذم

3645/13/14/7 

يل سال خس اس اعلام هاًذُ  مارت هزخصي سالاًِ 14
 هزخصي تِ هستخذم

3646/14/14/7 

 3647/15/14/7 تا قغع هستوزي ٍراث قاًًَي استعلاجي ٍ گَاّي خششل ضويوِدرخَاست هزخصي  15
 3648/16/14/7 تا قغع هستوزي ٍراث قاًًَي حنن هزخصي استعلاجي استفادُ شذُ 16
 3649/17/14/7 تا قغع هستوزي ٍراث قاًًَي درخَاست هزخصي تذٍى حقَق 17
 3654/18/14/7 هستوزي ٍراث قاًًَيتا قغع  حنن هزخصي استفادُ شذُ تذٍى حقَق 18
سال خس اس اًثارگزداًي ٍ  5 (ًسخِ اًثار)قثض اًثار اقلام هصزفي  19

 ثثت در دفاتز هزتَعِ
3651/19/14/7 

سال خس اس اًثارگزداًي ٍ  3 (ًسخِ اًثار)حَالِ اًثار اقلام هصزفي  24
 ثثت در دفاتز اهَال

3652/24/14/7 

 3653/21/14/7 سال خس اس تحَيل مالا 3 (ًسخِ اًثار)مالاّاي هصزفي درخَاست خزيذ ٍ تحَيل  21
يل سال خس اس تصَية  مارت هَجَدي اًثار هخصَص اقذام هصزفي 22

 تزاسًاهِ ٍ تيلاى سال هالي
3654/22/4/17 

 3655/23/14/7 يل هاُ خس اس ارسال ًاهِ  خيش ًَيس ًاهِ ّاي اداري تايح شذُ 23
 3656/24/14/7 يل ّفتِ خس اس دريافت ًاهِ ّا ٍ فصل ًاهِ ّاي چاخي ٍ ًشزيات داخلي رٍسًاهِ ّا، ّفتِ 24
 3657/25/14/7 يل سال خس اس چاج ًسخ اضافي هجلات چاخي گشارشْاي سالاًِ دستگاّْا 25
 3658/26/14/7 يل هاُ خس اس رفع ًياس ًسخ اضافي تخشٌاهِ ّا 26
 3659/27/14/7 يل هاُ خس اس هٌسَخِ شذى هٌسَخِ ٍ فاقذ اعلاعات ًسخ اضافي اٍراق، سزتزگْا ٍ فزم ّاي 27
 3664/28/14/7 يل هاُ ًسخ اضافي جشٍات آهَسشي تذٍى استفادُ 28
 3661/29/14/7 يل رٍس خامت ًاهِ ّايي مِ رٍساًِ دريافت هي شَد 29
 3662/34/14/7 هٌسَخِاًذينس شذ، ارسال شذ، ٍرٍد تِ دفتز، هْز تاريخ ، فَري، خيلي فَري، : هْزّاي دتيزخاًِ شاهل 34
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اصل ًاهِ دريافت شذ، تايگاًي شذ، اقذاهي ًذارم، تايگاًي شَد، تاعل شذ، تاعل است، هحزهاًِ، 
 خيلي هحزهاًِ، هحزهاًِ هستقين

دريافت شذ، خزداخت شذ، ٍاريش شذ، ٍصَل شذ، هْز : هْزّاي ٍاحذّاي اهَر هالي شاهل 31
 گيزًذُ ٍجَُ، هْزّاي ٍاگذاري اسٌاد هلي ٍ هْزّاي اٍساىهشخصات افزاد تحَيل 

 3663/31/14/7 هٌسَخِ

 3664/32/14/7 يل سال (تِ استثٌاء ًسخِ مارگشيٌي)هناتثات تقذيز ٍ تشنز داخل  32
 3665/33/14/7 يل سال دعَت ًاهِ شزمت در جلسات، هزاسن ٍ ّوايش 33
يل سال خس اس خاياى تزًاهِ  تفزيحي تزاي مارمٌاى ٍ خاًَادُ ّاي آًْاهناتثات تزگشاري هساتقات ٍ تزًاهِ ّاي  34

 ّا
3666/34/14/7 

 3667/35/14/7 يل سال  هناتثات تعييي ٍقت هلاقات 35
 3668/36/14/7 يل سال آگْي ّاي تسليت ٍ هناتثات هزتَط 36
 3669/37/14/7 يل سال آگْي ّاي تثزيل ٍ هناتثات هزتَط 37
يل سال خس اس خاياى هْلت  (ًسخِ رٍاتظ عوَهي)شزمت ّاي تعاًٍي هصزف ٍ هسني مارمٌاى اعلاعيِ  38

 تعييي شذُ
3674/38/14/7 

دٍ سال خس اس خاياى سال  (ًسخِ ٍاحذ هزتَعِ)هناتثات اضافِ مار مارمٌاى  39
 هالي

3686/39/14/7 

خس اس صذٍر گَاّي يل سال  (ًسخِ ٍاحذ صادر مٌٌذُ)هناتثات گَاّي اشتغال مارمٌاى  44
 اشتغال

3687/44/15/7 


