
                      
                                                                                                                                                              صورتجلسه اوراق امحایی       معاونت اسناد ملی                                            

)                      86/ت/ارز/18/5(                                                 فرماداره کل شناسایی وفراهم آوري اسناد ملی                                                                     

 :تاریخ تنظیم : نا م واحد- 2 : نا م دستگاه- 1

 :      نیا با                                خ:           شهر:                                       نشا نی با یگا نی     استا ن- 3

:                                  مساحت آزاد شده - 4
 متر مربع

  : نامه موافقت معاونت اسناد ملی  شماره- 6 : جمع کل اوراق امحایی -5
     تاریخ

 مشخصا ت اوراق امحا یی

-7  تا ریخ- 9
 ردیف

  موضوع اوراق امحا یی- 8
 تا زا

 تعداد اوراق بر حسب -10
 برگ

 شنا سه مجوز-11

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

     

 .فهرست فوق که طبق مجوز ها ي مصوب شوراي اسناد ملی امحا یی شنا خته شده است با اصل اوراق مطا بقت دارد

 مقا ما ت تائید کنند ه

  
  
  
  
  
  
 



  
  

  »صورتجلسه اوراق امحایی « راهنماي تکمیل فرم 
  )86/ارز/18/5(فرم

  
محایی که طبق مجوزهاي مصوب شوراي اسناد ملی امحایی شناخته شده است ، در دستگاهها  این فرم جهت درج مشخصات اوراق ا

 میلـی متـر تنظـیم    210 × 297فـرم در ابعـاد   . تکمیل می شود ویک نسخه ازآن به سازمان اسناد وکتابخانه ملی ایران ارسال می گردد         
  .گردیده است 

  
  

  نحوه تکمیل
  .حسب روز ، ماه ، سال ، ثبت می شود  در گوشه سمت چپ تاریخ تنظیم فرم بر -
  . نام دستگاه و نام واحد ذکر می گردد 2و1 در ردیفهاي -
  .  نوشته می شود 3 نشانی بایگانی ، به ترتیب در قسمت هاي مربوطه در ردیف -
  . مساحت بایگانی بر حسب متر مربع و جمع کل اوراق امحایی بر حسب برگ درج می گردد 5و4 در ردیفهاي -
  . ثبت می شود 6شماره و تاریخ نامه موافقت معاونت اسناد ملی در ردیف  -
  
  

  :قسمت مشخصات اوراق امحایی به شرح زیر تکمیل می گردد 
  
  . شروع وبه صورت مسلسل ادامه می یابد 1 شماره ترتیب هر ردیف از شماره 7 در ستون -
  . نوشته می شود 8 موضوع اوراق امحایی در ستون -
  .درج می گردد ) تا(و ) از( تاریخ اوراق امحایی در ستونهاي 9 در ستون -
  . نوشته می شود 10 تعداد اوراق امحایی بر حسب برگ در ستون -
  . شنا سه مجوز ذکر می گردد 11 در ستون -
  

  .مایند در قسمت انتهایی فرم، مقامات تائید کننده زیر پس از ذکر نام و نام خانوادگی ، محل مربوطه را امضا می ن* 
   مسوول بایگانی دستگاه-
   مسوول واحد اسناد-
   مقام مسوول اموراداري-
   مقام مسوول امور مالی -
   نماینده حراست-
   مقام مسوول واحد ایجاد کننده-
   مدیرکل دفتر وزارتی در وزارتخانه ها یا معاون وي-
  .ق می باشدمقامات فوق با عناوین مشابه در تشکیلات سایر دستگاهها قابل انطبا* 

   
  
 


